UniLaSalle

Rio de Janeiro

CENTRO UNIVERSITARIO LA SALLE DO RIO DE JANEIRO

MANUAL DE PROCEDIMENTOS PARA A VALIDACAO E CREDITO DE
HORAS DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES NOS CURSOS DE
GRADUACAO

Niteroi
Maio de 2023

Rua Gastdo Gongalves, 79 | Niter6i | R) | CEP 24240-030 | 0800 709 3773 | unilasalle.edu.br/rj



UniLaSalle

Rio de Janeiro

Sumario

) RN 3 oY 1 VU J O 3

2. Conceitos e alinhamento com 0 PDI 2022-2026 ......c..cvrrrmuniirmrmnsiismmmsssnirssssrnnase. 4

3.  Carga horaria e regras GeraiS.......ccorreeuuusrsisiirrmrmessssnniirrrrrssss s sannas 7

4. Das categorias de Atividades Complementares e as formas comuns de realizac¢io.... 15
4.1 Atividades artiStiCOS-CUITUIATS ... ovierruiieiiit et 15
4.2 Palestras, semindrios, congressos, conferéncias (dentro e fora do campus) ............. 15
4.3  Iniciag@o Cientifica € PeSqUISA. ... ... iiieeiiiiiiiiiiie et 16
44  Atividades EXteNSIONISTAS. ....ceeeeeieeeeeeeeeeeeeee e 17
O T ¥ (03 110 ) - 1P 18
T S O 11 1o T30 § AT PR 19
4.7  Visitas técnicas ou Viagens de EStudos ......c...uuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiciii e, 19
4.8  Participa¢do em atividades de vivéncia profissional............cceeeeeeiiiiiiiiieeeeeeeeeeen. 19
R (1115 (o7 1 1o ) (o SR 20
4.10 Representacao eStudAntil.........ceuuuuuiiiiiiiiiiiiia e 20

5. Tabela de equivaléncia de horas Curso a Curs0 .......cccovvremuirmrmmciirrncr e 20
5.1 Administragdo e CST em Recursos HUMANOS ...........uueuummmmmimnmnnniniiiiiinininnnnnnnnnnnns 22
5.2 Arquitetura € UrDaniSImO .......cocuuuieeiieaee it ee it e e e e e e e e e e e e e 23
53 (0315 1 1o E I 003 117 10155 (PSP 24
R B < L TSRS 25
5.5 Enfermagem, Fisioterapia, Nutricdo, CST em Gastronomia e Psicologia................ 26
5.6  Engenharia Civil e Engenharia de Produgo ..............ooooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie e 27
5.7  Licenciatura em Historia € Pedagogia ...........coeeuimuiiiiiiiiiiiiiiii e 28
5.8  Publicidade e Propaganda e CST em Marketing ...........cccovreeiiumiininieriiiiiiiiineeeeee. 29
5.9  RelagOes INtEIrNaACIONAIS. .. .u.ivuueirieeieieeeeieee et e e et e et e e e e e e e e e e et e e et e e eeaeeeeaneans 30
5.10  Sistemas de INfOrmagao .......oiveuuuiiiiiiii e 31

Rua Gastdo Gongalves, 79 | Niter6i | R) | CEP 24240-030 | 0800 709 3773 | unilasalle.edu.br/rj



UniLaSalle

Rio de Janeiro

1. Apresentacio

Desde o inicio de 2021, a Reitoria, em conjunto com os setores de apoio académico e
Coordenagdes de Cursos, tém trabalhado para aprimorar e fortalecer os processos
académicos institucionais. O aprimoramento continuo ¢ necessario ndo apenas para fazer
frente as exigéncias legais do Ministério da Educagdao (MEC), mas especialmente como
forma de materializar os atributos daquilo que convencionamos chamar de “exceléncia
académica” no Unilasalle-RJ.

Para além da padronizacdo, o fortalecimento dos processos académicos corrobora o
delineamento do macroprocesso estratégico do Unilasalle e de sua respectiva cadeia de
valor, apresentados a comunidade académica na Semana de Planejamento e Formagao de
2021. Pretendemos que esse alinhamento de processos € o aprimoramento de nossas
praticas seja refletido na prestacao de servigcos de exceléncia e na satisfagdo dos nossos
estudantes.

Nesse sentido, o presente Manual de Procedimentos para validacao e crédito de
horas de atividades complementares, aprovado pelo Conselho Superior (CONSUP) em
06 de junho de 2023 foi elaborado. A partir do primeiro semestre de 2023 tanto os
procedimentos relativos a solicitagdo de crédito de horas de atividades complementares
quanto a apresentacao de documentos comprobatdrios seguem o previsto na LGPD. Além
disso, em atendimento a Instru¢cdo Normatiza SESu de 15 de dezembro de 2020, que versa
sobre a emissdo de histdricos digitais, a partir desse ano passaremos a emitir um relatdrio
individual junto do histdrico escolar dos estudantes em que conste a descricdo nominal
das atividades complementares e de extensdo que cada aluno realizou ao longo de sua
permanéncia em nossa instituicdo. A partir da publicagdo desse manual, a Deliberacao
03/2014, assinada em 10 de outubro de 2014, fica revogada.

Reunimos nesse manual alguns conceitos importantes relativos ao entendimento do
Ministério da Educagdo sobre as atividades complementares e sua func¢ao na formagao de
estudantes bem como descrevemos os procedimentos que os alunos passardo a adotar para
dar cumprimento as exigéncias legais.

Os alunos concluintes em 2023 1 ainda ter@o a validagdo de suas horas de atividades
complementares realizados pelo antigo sistema SISHORAS. A partir de 2023 2,
quaisquer comprovantes ali inseridos deverdo ser migrados pelos estudantes para o novo
procedimento. A migracdo podera ser feita de forma gradual. O SISHORAS sera
descontinuado em agosto deste ano.

A Reitoria
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2. Conceitos e alinhamento com o PDI 2022-2026

Em consonancia com as estruturas curriculares descritas no PDI 2022-2026 em sua
Politica Institucional de Ensino para a Graduagao, por atividades se entendem todos os
componentes diferenciados para os quais nao existe local ou horario especifico. Esse
mesmo entendimento foi primeiro observado no parecer CES/CNE n° 538/2001, cujo teor
trouxe a orientagdo para as diretrizes curriculares dos cursos de graduagao. O documento
recomenda que “o reconhecimento de conhecimentos, habilidades e competéncias
adquiridos fora do ambiente escolar, inclusive os que se refiram a experiéncia
profissional julgada relevante para a area de formacdo considerada” seja
incorporada a estrutura curricular bem como “o fortalecimento da articulagdo entre teoria
e pratica, valorizando a pesquisa individual e coletiva, assim como os estagios e a
participag¢do em atividades de extensao”.

Nesse sentido, o Unilasalle-RJ entende e classifica como atividades: estagios,
atividades complementares, atividades extensionistas e Trabalhos de Conclusdo de
Cursos, podendo utilizar a atribui¢do de horas docente de supervisdo como sendo
atividades extraclasse. As horas-aula atribuidas a atividades como essas poderdo ser
utilizadas para a composicao de regime parcial de trabalho, ndo configurando termo
contratual aditivo. A atribui¢do ou a supressao de horas-aula de atividades extraclasse
poderd oscilar semestre a semestre, a depender tanto do nimero de alunos envolvidos
nessas atividades quanto da oferta delas.

Para fins praticos neste manual nos concentraremos nas definicoes e
procedimentos relativos as atividades complementares. De forma semelhante aos
demais componentes curriculares, a obrigatoriedade de realizacdo das atividades
complementares ¢ prevista nas DCNs (Diretrizes Curriculares Nacionais). Sao
componentes que flexibilizam a formagdo, contribuindo para o desenvolvimento da
autonomia dos estudantes. Por tratar-se de atividades que ndo exigem local ou horério
especifico, ndo sdo criadas turmas de atividades complementares nem atribuida carga-
horaria para docentes. Para cumprir a carga horéria apresentada nas matrizes curriculares
¢ preciso atender o que estd previsto nos procedimentos relativos as atividades
complementares, a entrega de documentagdo comprobatoria e a validagdao pelo setor
competente a ser detalhado ao longo desse manual.

As propostas dos curriculos dos cursos devem conter atividades complementares
capazes de iniciar os alunos nas diversas modalidades descritas nesse manual. Com o
objetivo de atender a demanda de todos os cursos em suas especificidades foram
adicionadas as categorias existentes outras 06 (seis), perfazendo um total de 10 (dez)
categorias de atividades complementares cujas possibilidades de realizacdo atendem a
demanda dos cursos e do exercicio profissional. Em duas dessas categorias as atividades
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sdo coordenadas pelo Nucleo de Arte e Cultura e pelo Setor de A¢do Comunitaria
conforme descrito nas politicas institucionais de Arte e Cultura, de Extensao Universitaria
e de Responsabilidade Social universitaria respectivamente. A oferta, a validacdo e a
operacionalizagdo das atividades propostas por esses nucleos € descrita nas referidas
politicas e ao longo desse manual.

Visando a padronizagao de processos e para possibilitar o registro e acompanhamento
do cumprimento das atividades complementares previstos em seus cursos de graduacgao,
o Unilasalle-RJ cria e institui as seguintes categorias de Atividades Complementares
que servirdo de base para o agrupamento das atividades comprovadas e realizadas pelos
estudantes. Assim, ao emitir o relatorio individual de atividades (complementares ¢ de
extensdo) realizados por seus estudantes, essas serdo agrupadas nas categorias
apresentadas a seguir:

CATEGORIA DESCRICAO

Atividades Artisticos-Culturais (Museus, Exposi¢oes, Oficinas,

Vivéncias, Experiéncias imersivas, Espetaculos, Teatro, Cinema)

Palestras, Seminarios, Congressos, Conferéncias, Feiras e Eventos
(Cientificos ou nao realizados dentro e/ou fora do campus)
Iniciagdo Cientifica (PIBIC, Participacdo em Projeto de Pesquisa
C Institucionalizado, Participagdo em Grupo de Pesquisa e
Participagao em outras atividades de pesquisa).

Atividades de Extensdo, de acdo comunitaria e voluntariado
(Exemplo: atividades de exercicio de cidadania como atuagdo em

D . ~ r . ~ r b
eleigdes como mesario, campanhas de doacao de sangue, voluntario
em entidades beneficentes, etc.)

E Monitorias (Programa Institucional de Monitorias)

r Cursos livres (curta duragdo e aperfeigoamento e/ou oficinas) e
certificagdes profissionais *

G Visitas técnicas ou Viagens de Estudos (Visitas orientadas e/ou
guiadas, viagens com roteiro de estudos)

Participagao em atividades de vivéncia profissional (estagios nao

0 obrigatorios, concursos para estudantes (envolvendo premiagdes),
Sessdo Plenaria do Tribunal do Juri, Atividade de Conciliador,
Audiéncia Judicial de 1° e 2° graus), Audiéncia Simulada
Intercambio (realizacdo de atividades COIL, Mirror Classes,

I realizagdo de disciplinas em IES internacionais integrantes ou nao

da Rede La Salle)
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Representacdo Estudantil (participagdo em colegiados superiores,
J Comissdao Propria de Autoavaliagdo, representante de turma,
representante de diretorios académicos e/ou atléticas)

*as certificagdes profissionais serdo valoradas de acordo com o grau de proficiéncia demonstrado na
certificagdo. De forma geral, tais certificagdes ndo contém o nimero de horas realizado pelo participante.

Assim como os demais componentes curriculares, as atividades complementares
previstas nas matrizes curriculares dos cursos de graduagao instituidos no Unilasalle-RJ,
representam um componente obrigatério cujo ndo cumprimento implica em nao
colagdo de grau dos estudantes mesmo que todos os demais componentes tenham sido
cumpridos. Atualmente, as matrizes curriculares de graduagdo possuem o seguinte
quantitativo de horas de Atividades Complementares a serem cumpridas pelos seus
estudantes:

Tabela 1: Total de horas de atividades complementares previstas nos cursos de graduacao

Curso Total de Atividades Complementares ‘

Administraciao 100
Arquitetura 120
Ciéncias Contabeis 100
Direito 200
Enfermagem 80
Engenharia Civil 100
Engenharia de Producio 100
Fisioterapia 80
CST em Gastronomia 80
Histéria 80
CST em Marketing 80
CST em Recursos Humanos 100
Nutricao 60
Pedagogia 200
Psicologia 80
Publicidade e Propaganda 300
Relacoes Internacionais 120
Sistemas de Informacao 80

O total de horas indicado na tabela 1 acima pode e deve ser cumprido ao longo da
formacao dos estudantes. As coordenacdes de cursos ofertam inumeras atividades com
validacao de horas de atividades complementares. Os processos de inscri¢ao e demais

instrucdes para participacao nessas atividades sdo publicados no website institucional.
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Para efeito de computo e crédito de horas so sdo aceitas aquelas realizadas durante
a vigéncia do vinculo do estudante (vinculo ativo) com o Unilasalle-RJ. As atividades
realizadas antes do ingresso do estudante na instituicdo ou na vigéncia dos periodos de
trancamento de matriculas previstos no regimento interno ndo serdo consideradas para o
computo e crédito de horas de atividades complementares.

3. Carga horaria e regras gerais

As Atividades Complementares sdo praticas académicas apresentadas sob multiplos
formatos, tendo em vista essencialmente: complementar e sintonizar o curriculo
pedagdgico vigente; ampliar os horizontes do conhecimento, bem como de sua pratica
além da sala de aula; favorecer o relacionamento entre grupos € a convivéncia com
diferengas sociais; favorecer a tomada de iniciativa dos alunos.

IMPORTANTE: Nao existe dispensa de Atividades Complementares. Quaisquer
praticas ou resolucdes internas anteriores a publicagdo deste manual que facultavam o
aproveitamento de estudos para o componente “atividades complementares” estdo
revogadas.

1. O aluno devera comprovar a quantidade de horas de atividades complementares
previstas (e descritas) em sua matriz curricular ao longo do tempo de
integralizacdo do seu curso. Por tratar-se de um componente curricular

obrigatério, o nao cumprimento do total de horas previsto acarreta na nao
conclusao do curso impossibilitando a colacao de grau.

a. Caso o aluno concluinte (alunos matriculados no ultimo semestre de
cursos) observe que ainda ndo completou a quantidade de horas de
atividades complementares, o mesmo devera fazé-lo sob pena de ndo
conclusdo no prazo regulamentar.

b. Caso o aluno tenha concluido os demais componentes curriculares e nao
tenha cumprido com as atividades complementares, 0 mesmo sera
obrigado a fazer rematricula e a pagar o valor correspondente a 01
(uma) mensalidade. Sem a rematricula realizada, mesmo que o estudante
apresente comprovagoes de realizagdo de horas, sera preciso renovar o
vinculo académico com a institui¢ao.

2. O aluno ¢ obrigado a realizar suas atividades complementares de forma
diversificada devendo apresentar comprovacées de realizacio de atividades
em 04 (quatro) do total de 10 (dez) categorias. A quantidade de horas nas quatro
categorias minimas ¢ livre ndo havendo qualquer orientacdo especifica no ambito
do curso de graduacdo. Em caso de duvidas, recomendamos consultar a

coordenac¢do de seu curso.

3. O prazo para a apresentacao de comprovantes de realizagcdo de horas de atividades
complementares dentro do semestre letivo estd descrito no Calendario
Académico. As atividades apresentadas dentro dos prazos estabelecidos serdo
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computadas e lan¢adas no historico dos alunos no mesmo semestre. As atividades
apresentadas fora de prazo s6 serdo processadas e lancadas no semestre
subsequente.

O aluno ¢ responsavel por reunir os comprovantes, tais como declaracdes e
certificados, que deverdo ser apresentados ao CAE — Central de Atendimento ao
Estudante e inseridos digitalmente no requerimento eletronico que regerd o
processo.

O aluno ¢ responsavel por solicitar o crédito de horas de atividades
complementares via Portal Académico devendo incluir os documentos
comprobatdrios de forma eletronica e apresenta-los para validacdo no CAE. Os
comprovantes apresentados em duplicidade e/ou ja apresentados para o crédito de
horas serdo excluidos automaticamente.

Passo 1: Acessar o Portal Académico

@ || © rortal Academico x | + v =
<« [¢] O B hitps:/fportalunilasalle.org/frameHtm|fweb/app/edu/PortalEducacianal/login/ * )
-3 Importar favorites... @ Introdugio @ Ricologin @ VouTube 4k php @ hitps: milldesk.. G BY- Goegle Financas [l "corolla” - Carras, van... (8) Jacson - Negécios < C... [ TOYOTA COROLLA XEL..

X

La < Salle

PORTAL ACADEMICO

_Oficial_Faculdade

ACESSAR

Esqueceu sua senha?

H P Pesquisar @ it » o 8B 2 0 @ 30°C Ensolarado A T W) 7 o
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Passo 2: Selecionar “Central do Aluno” e selecionar a opcao “requerimento”

@ | © (@0Aindavaleapens X M Cakadeentrada (121 X ® WhatsApp % gb Listadeinteresses- Ge X D ODia|Economia X Q) TOTVS|Portal - TOTVE X + - X

<« C O B nttpsy//portal.unilasalle.org/FrameHTML//web/app/edu/PortalEducacional/#/requerimentos w =

-3) Impertar favorites.. @ Introdugio @3 Rico login @ YouTube 44 php @ https: lldesk.. & BV- Google Finangas [ "corolla" - Carros, van... (@) Jacsen - Negécios e C... |5 TOYOTA COROLLA XEl.. »
DIREITO ALTERAR CURSO LEONARDO NUNES AREAS (RA: 0050013 a v

2 Mural

B Calenddrio
88 Grade Curricular

(® Quadro de Horsrios

o . :
S+ Matricula online

€ Central do Aluno
) Secretaria

Requerimentos
Q Oportunidades
& Arquivos

[®) Financeiro

£ Pesquisar ) A °C Ensolarada

Passo 3: Na secio Requerimento selecionar a op¢io “Entrega de documento
de Atividade”

@ | © (@) Aindavaleapen: X M Atividadeintegradors X (3 WhatsApp. X b listadeinteresses-Gc X D ODia|Economia X () TOTVS |Portal - TOTVS X | + v = X
<« [¢] O B nitps//portalunilasalie.org/FrameHTML//web/app/edu/PortalEducacional/#/requerimentos w f =
3] Importar favoritos... @ Introducao @ Rico login 8 VouTube 44 phpl @ https: milldesk.. G BV- Google Finanas [l "corolla” - Carros, van... (@) Jacson - Negécios e C... [ TOYOTA COROLLA XEI >
-
DIREITO ALTERAR CURSO LEONARDO NUNES AREAS (RA- 0050013_ a v
gequerimentos
Disponiveis Solicitados
Requerimentos disponiveis: | Todos os grupos de atendimento v
Tipo Grupo de atendimento Valor
Declaragio de Regularidade de . .
) Grupo Servigo Academico R$0,00* ver detalhes
Matricula
Entrega de Documento Ativ . .
Grupo Servigo Academico R$0,00* ver detalhes
Complementar - DSN
Histérico Escolar Grupo Servigo Academico R$0,00* ver detalhes
Solicitagio Regime Domiciliar Grupo Servigo Academico RS0,00 * ver detalhes

* Os valores podem sofrer alteragdes dependendo do local de entrega selecionado.

£ Pesquisar
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Passo 4: Adicionar a descricdo no requerimento de crédito de horas e anexar
0 comprovante

@  © 1ows|Portal - TOTVS Educacic X+ v = %
« © O B nhitpsy//portal.unilasalle.org/FrameHTML//web/app/edu/PartalEducacional #/requerimento/novo/4/47 67% 7 H =
-8 Importar favoritos... @ Introducio @) Ricologin 3 VouTube /4 phpMyAdmin @) https:/lssallemilldesk.. & BV- Google Finangas [l "corolla” - Carros, van... (@) Jacson - Negécios e C... [l TOYOTA COROLLA XEL.. »
Jre—— LEONARDD MUAES AREAS (A 0050013735) 8.
. & B
UniLaSalle N Fates st aa

Detalhes do Requerimento: emozt ~

Name
LEONARDD NUNES AREAS

Ativ Complementar - DSN

©@ 8 @ 0 W

<

<

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazn

2 B o D 4 ¥
¢

CENTRO UNIVERSITARIO LA SALLE DO RIO DE JANEIRO RS 0,00

A

B oo

H R Pesquisar i - JA @ 30°C Ensolarado  ~ G ) F O

e Havendo necessidade de comprovacdao adicional, o CAE informard ao
estudante para que o mesmo apresente o certificado e/ou comprovante original
na Central de Atendimento.

e O estudante devera utilizar o campo de descri¢ao para incluir o detalhamento
da atividade realizada bem como para demonstrar a relagdo entre a atividade
feita e a graduacdo a que esta vinculado.

e As solicitacdes abertas via Portal Académico sem a descricdo detalhada da
mesma ensejard a devolugdo da solicitagdo para o solicitante.

e Para as exposi¢des visitadas na Galeria La Salle e/ou outras atividades
nucleadas pelo setor de Arte e Cultura tais como Cine Cultural, Oficinas,
Varanda Cultural, etc, os estudantes deverdo preencher o formulario
especifico do Nucleo de Arte e Cultura através do link Formulario de Hora
Complementar - NAC - Formularios Google
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Passo 5: Apos anexar o comprovante, clique em “solicitar”
[ 3 ‘ © TOTVS | Portal - TOTVS Educacic X =+ 5 .

<« © O B htipsy/fportal.unilasalle.org/FrameHTML/web/app/edu/PortalEducacional #/requerimento/novo/4/47 B @

3] Importar favoritos.. @ Introducio @ Ricologin 3 YouTube 445 phpMy @ https: milldesk.. G BV- Google Finanas [ "corolla’ - Carros, van... (@) Jacson - Negécios e C... [l TOVOTA COROLLA XEl...

Anexar Arguivos ao Requerimento

Adicionar 2o requerimento

£ Pesquisar i q g @ 30°C Ensolarado A~ T )

6. A cada solicitagdo de crédito de horas feita no Portal Académico ¢ gerado um
protocolo eletronico o qual o aluno tem acesso e pode acompanhar sua tramitagao.
Havendo necessidade de apresentar informacdes adicionais, a Central de
Atendimento se utilizard desse protocolo eletronico para registrar a solicitagao
para o estudante.

Tela de acompanhamento do protocolo eletronico

<« (¢] O & nhtipsy/fportal.unilasalle.org/FrameHTML//web/app/edu/PortalEducacional #/requerimentos?protocolo=3350 7% 1Y (]
%) Importar favorites.. @ Introducie @) Ricolegin @ YouTube 4 php @ hitps: .milldesk.. & BV- Google Finangas [l "corolla” - Carros, van... (@) Jacson - Negécios e C... [l TOYOTA COROLLA XEL..
e arTmam o LECNARDD WUNES AREAS (R 0050013735)
7 [coe]
UniLaSalle Notes Fakas Finntsito
e
Requerimentos
[=}
& Dispanives Solicita
"
citados | Toc
o .

%2

Nome: LEONARDO NUNES AREAS RA: 0050013735
Abertura: 03(03/2023 1239:13 Protacola: 3350
Status: Em andamento Etapa Atuak 001 - Repasse do Atendimento para CAE

¥ Exibir detakhes.

H £ Pesquisar t - . @® 30°C Ensolarado A~ G )

Y =

Xi
5 =
»
Q-
@am

© Erirega de Documento Ativ Complementar - DSN ===
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Tela 2: Acompanhamento da tramitacido do pedido

Arquivo  Editar Exibir Histérico Favoritos Ferramentas Ajuda

@ | © TOWS | Portal - TOTVS Educacic X +

v

<« c U A nhtipsi/fportalunilasalle.org/FrameHTML/fweb/app/edu/PortalEducacional/#/requerimentos &% 5Y 5 =

-5 Importar favorites.. @ Introdugio @ Rico login - @8 YeuTube 444 phpMyAdmin @ hitps:/flasallemilldesk.. G BV- Google Finangas [l "corolla - Carros, van... (8) Jacson - Negécios e C... [l TOYOTA COROLLA XEl.. » =
p— Jres—— (om0 wmes s (0050013735 v A

Histirico de etapas

001 - Repasse do Atendimento para CAE

£ Pesquisar

RA: 0050013735
Protocola: 3321
Etapa Atuat 00

ancelaments do Atendimento

A Ocutar detalnis...

RA: 0050013735
Protocola: 3317
Etapa Atuak 001 - Repasse do Atendimento para o RCA

¥ Exbir detahes

RA: 0050013735
Protocola: 3305

@ 30°C Ensolarado

7. E de responsabilidade do aluno acompanhar a quantidade de horas de atividades
complementares ja realizadas nas categorias ao longo de sua formacao. Tal
acompanhamento pode ser feito via Portal Académico na seg¢do “Grade
Curricular”, op¢ao “Atividades Complementares™:

Tela 1 de Grade Curricular

@ | © TOTS|Portal - TOTVS Educacic X +

~ - kS

<« C O B httpsy//portalunilasalie.org/FrameHTML//web/app/edu/PortalEducacional #/grade-curricular B & oy =
3] Importar favoritos.. @ Introducio @ Rico login 8 VouTube 444 phpMyAdmin @ https://lasallemilldesk.. G BV- Google Financas [l "corolla’ - Carros, van.. (@) Jacson - Negécios e C... [l TOVOTA COROLLA KEL.. »

Grade Curricular

Tadas Discipiinas Obrigatérias

» 1 Periodo

» 7 Periodo

» 3" Periodo

» 4° Periodo

» 5" Periodo

» 6 Periodo

» 7 Periodo

» & Periodo

» 9 Periodo

» 107 Periodo

» Eletivas/Optativas
» Companente curricular: ATMIDADES COMPLEMENTARES

» Discipiinas extras

£ Pesquisar @

p— (S ——— T

@_Espande Togos

Componentes Curiculares Distipinas Extras

@ 30°C Ensolarado
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Tela 2: Relatorio individual das atividades (complementares e de extensido)

realizadas/lancadas

@ | © Tows|Portal - TOTVS Educacic X + ~ = > i
« (¢} O A nhttps:i//portalunilasalle.org/FrameHTML//web/app/edu/PortalEducacional/#/grade-curricular B % W B =
4] Importar favoritos.. @ Introdugio @ Rico login I YouTube  44s phpMyAdmin @ https:/lasallemilldesk.. G BV- Google Finanas [l "corolla” - Carros, van.. (@) Jacson - Negécios e C...  [El TOVOTA COROLLAXEL. »

oweo AR o LEONARDO MUNES ARERS (Ra: 0050013735) -}

v Companente curricular: ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Modalidade: CONGRESSO

()

GRo231 Cangresso de psiccologia Concluida o 50,0000

Total conciuida da modalidade: 50,0000

Modlidade: MESA REDONDA

()

GRO31 Vacinaglo Bivalente Covid13 Concluida o 120000

Total conciuitio da modaldade: 12,0000

Modalidade: PALESTRA

()
()
]

GRDZ3L

Concluida [} 10,0000

GRD231

Concluida 4 80000

GRDZ231 Covid 13 Concluida 0 12,0000

Total conciuido da modalidade: 20,0000

Modakidade: PRATICA JURIDICA

]

GRDZ231 Estigio Nao Obrigatério Concluida 0 30,0000

Total canciuidlo da modalidade: 20,0000

Modakidade: SEMINARIO

]

GRDZ231 Semana de Dirsito Concluida 0 10,0000

Total canciuida da modalidade: 10,0000

Modslidade: JURI SIMULADO

L]

GRD212 At teste 1 Concluida 10 10,0000

Total canciuidlo da modalidade: 10,0000

Modslidade: ATIVIDADES COMPLEMENTARES

o
]
(]

£ Pesquisar i_l_,)

10.

11.

GRO31 Estigio N3o Obrigatério o 20000

GRD231 0 8,0000

12,0000

GRDZ31

@ 30°C Ensolarado

S6 sdo aceitos comprovantes de realizagao de atividades complementares a partir
do momento em que o aluno estiver regularmente matriculado em algum curso de
graduacdo. Nos periodos de trancamento de matricula, regime domiciliar ou
afastamentos de qualquer natureza ndo serdo consideradas e/ou validadas as horas
de atividades complementares realizadas na vigéncia do afastamento.

Ha atividades que poderao exigir a elaboragao de relatorios descrevendo a estreita
relacdo da atividade com a formacao académica do aluno. Esse relatorio deve ser
inserido na se¢dao de Requerimento mencionada nos itens anteriores. Se exigidas,
serdo descartadas as solicitagdes de crédito de horas de atividades
complementares que estiverem sem o relatério descrevendo a estreita relagdo da
atividade com a formagao do aluno.

Caso a coordenagdo de curso deseje solicitar mais informagdes sobre a realizagao
de atividade complementar tais como folders e folhetos da atividade, programa e
conteudo da atividade, informando a carga horaria, nome, ramo de atuacao,
endereco e telefone da entidade realizadora, copia da ficha de inscrigao,
comprovante de pagamento (se houver), declaragao de participagao ou cracha de
identificacdo de acesso ao curso ou evento, a mesmo podera fazé-lo diretamente
ao estudante.

Nao serdo aceitos comprovantes de participagdo em nome de terceiros. Apenas
comprovantes com o nome do estudante.
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Comprovantes ilegiveis como ingressos de cinema, exposigdes, teatros ou outras
atividades ndo serdo aceitos para comprovagao de participagao;

Os cursos realizados na empresa onde o aluno € empregado ou estagiario deverao
ser devidamente comprovados e assinados por representantes da empresa (papel
timbrado e carimbo de CNPJ).

Os alunos que sdo empresarios e que realizam cursos dentro da propria empresa
deverdao comprovar a realizagio dos cursos através dos documentos mencionados,
acrescido das apostilas. As validagdes destes cursos, somente serdo aceitas apos a
completa garantia da confirmacdo de sua realizagao.

Nao serdo aceitos certificados ou declaragdes que ndo constem a quantidade de
horas de duragdo do curso ou palestra. As certificagcdes profissionais serdao
valoradas em horas conforme o grau de proficiéncia demonstrado nos referidos
certificados.

Os cursos de longa duracdo como cursos de idiomas (Linguas) ou Informatica,
etc., terdo sua validacdo limitada em até 30 (trinta) horas por semestre ou
conforme orientagdes especificas de cada curso de graduacao.

O estagio profissional (ndo obrigatorio) também tera sua validacio limitada
em até 30 (trinta) horas ou conforme orientagdes especificas de cada curso de
graduacao. Ao final de cada semestre o aluno devera apresentar o Contrato de
Estagio e uma declaracdo atualizada pela empresa.

Visitas a Feiras de Negocios, serao validadas em até 04 (quatro) horas (no
maximo), por semestre, desde que esta visita tenha tido estreita ligacdo com a
formagao académica.

Visitas a Museus, serdo validadas em até 02 (duas) horas (no maximo), com
relatorio que deverd ser anexado ao comprovante original de visita.

As certificagdes profissionais por ventura apresentados para validacdo e crédito
de horas na categoria de “Cursos livres e certificagdes profissionais, serao
valoradas conforme o grau de proficiéncia aferido aquele que concluiu a
certificagdo. De forma geral, esse tipo de certificagdo ndo expressa em horas a
duracdo da certificagdo. Por esse motivo, aqueles que desejarem apresentar esse
tipo de certificagdo, as terao valoradas conforme o nivel de proficiéncia aferido.

A participagdo em palestras e eventos realizados pelo Unilasalle-RJ poderdo ser
utilizados para o crédito de horas de atividades complementares desde que os
certificados de participagio emitidos ndo sejam superiores a 12 meses. E de
responsabilidade do estudante solicitar o envio de seu certificado de participacdo
conforme normas publicadas para inscrigdo e participagao.
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4. Das categorias de Atividades Complementares e as formas comuns de realizacao

4.1 Atividades artisticos-culturais

Atividades Artisticos-Culturais (Museus, Exposi¢oes, Oficinas,
Vivéncias, Experiéncias imersivas, Espetaculos, Teatro, Cinema)

Entre as formas mais comuns de realizacdo de atividades nessa categoria estdo as
visitas a Museus, Exposicdes (presenciais ou virtuais), participagdo em experiéncias
imersivas, participagdo em espetaculos, assistir pecgas teatrais, ir ao cinema além das
inimeras atividades realizadas ao longo do ano pelo Nucleo de Arte e Cultura do
Unilasalle-RJ. Para validar as horas nessa categoria o estudante deve:

1. Apresentar o comprovante e/ou ingresso de visitacdo em que conste o nome da
exposi¢ao, oficina, vivéncia, espetaculo, pega de teatro ou nome do filme. Data e
horario de realizacao;

2. Apresentar o relatorio detalhado da estreita relagdo dessa atividade artistico
cultural com a sua formagao;

3. Quando se tratar de atividades realizadas pelo NAC, o setor deve valida-las por
meio de formulério contendo o relato do estudante referente a vivéncia artistica-
cultural e a conexdo com sua formagao académica, antes de serem incluidas e/ou
inseridas na solicitacdo no Portal Académico.

4.2 Palestras, seminarios, congressos, conferéncias (dentro e fora do campus)

Palestras, Seminarios, Congressos, Conferéncias, Feiras e Eventos
(Cientificos ou nao realizados dentro e/ou fora do campus)

Este tipo de Atividade Complementar pode tanto ser oferecida pela propria
Institui¢do ao longo do ano letivo quanto ser realizados fora da institui¢do. A participagdo
¢ franqueada aos alunos cujo registro de presenca precisa ser confirmado com inscri¢do
(via Sympla) na atividade, registro de presenca via QR Code e emissao de certificado de
participacdo pos evento. Trata-se de uma série de eventos, palestras, seminarios, jornadas
académicas, ciclos de seminarios, visitas técnicas, dentre outros, organizadas pelos
Cursos e ofertadas aos alunos.

Essa categoria de Atividade Complementar atende interesses gerais e especificos.
Dos temas de interesse geral, podem participar alunos de todos os cursos. Os temas
especificos sdo orientados a um publico alvo particular (curso).
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A presenga nos eventos dessa categoria serd computada através do controle de
presenca especifico.

ATENCAO: Todas estas atividades devem ser acompanhadas de relatorios descrevendo
a estreita ligagao da atividade com a formagao académica do aluno.

4.3 Iniciacdo Cientifica e Pesquisa

Iniciagdo Cientifica (PIBIC, Participacdo em Projeto de Pesquisa
Institucionalizado, Participagdo em Grupo de Pesquisa,
Participacdo em outras atividades de pesquisa e Estudos dirigidos
desenvolvidos em Laboratdrios de Praticas).

Nessa categoria podem ser apresentados relatorios de participagdo em programas
de Iniciagdo Cientifica, realizados ou ndo pela institui¢do, em que o estudante comprove
seu vinculo com o projeto de iniciagdo por meio de declaragdo do 6rgdo de fomento
(quando se tratar de programas externos) ou declaracao simples, emitida pelo professor
responsavel pelo programa (quando se tratar de programas internos). Nesta categoria sao
consideradas pesquisas tedricas ou empiricas, com a finalidade de que os alunos possam
visualizar o conteudo do curso em sua proje¢do social real, de modo que a formacgao
universitaria ndo esteja restrita apenas a aplica¢do e interpretacdo do conhecimento, mas
que os alunos sejam formados para também, construi-lo.

Essa categoria de Atividade Complementar inclui: projetos (envolvendo
implementagdo pratica), pesquisa tedrica, oficinas, formagao de grupos de estudo e de
interesse com producao intelectual ou projeto com implementacgao real, que poderao ser
desenvolvidos individualmente ou em grupos de até 03 (trés) alunos.

Serdo validados projetos/atividades profissionais realizadas fora do ambiente
académico desde que avaliados por um professor do curso, que atestara a pertinéncia do
projeto/atividade com o curso, bem como o contetido da pesquisa elaborada.

As atividades de pesquisa tedrica ou empirica serdo definidas entre aluno e
professor. O aluno sugerird o tema, conversard com o professor e caso este apoie o seu
tema, dard a orientagdo necessaria para o desenvolvimento da pesquisa € montagem do
trabalho.

O aluno podera desenvolver até dois temas por semestre sendo que cada um sera
validado de zero a 15 (quinze) horas.

Deveré ser utilizado o manual de Formata¢ao de Trabalhos Académicos, disponivel em
https://www.unilasalle.edu.br/uploads/files/76d72b4ffc3b063281fbec485b3cccdb.pdf e
a pesquisa devera ser apresentada da seguinte forma:
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e C(Capa

e Pdagina de Rosto
e Indice

e Introdugdo

e O relatorio, ou seja, a pesquisa que devera ser desenvolvida nas palavras do(s)
proprio(s) aluno(s) (sera fator relevante na avaliagdo).

e Conclusao: momento em que o aluno devera expressar sua opinido sobre o tema
pesquisado

e Bibliografia utilizada (de acordo com normas da ABNT)
e Todas as folhas deverdo ser numeradas (parte superior — direita)

A avaliagdo abrangera: o conteido desenvolvido, as considera¢des finais, o
desenvolvimento da introducdo, a forma e apresentacao do trabalho escrito.

4.4 Atividades Extensionistas

Atividades de Extensdo, de acdo comunitaria e¢ voluntariado
(Exemplo: atividades de exercicio de cidadania como atuagdo em
eleigdes como mesario, campanhas de doacao de sangue, voluntario
em entidades beneficentes, etc.)

Entre as formas mais comuns de realizacao de atividades de extensdo, de agao
comunitaria e de voluntariado estdo aquelas de prestagdo de servico a questdes ligadas a
cidadania, familia, satide, educagdo, moradia, a fim de que experimentem a funcao social
do conhecimento produzido. Os proprios alunos podem, e devem pesquisar ambientes na
sociedade aos quais possam levar seus conhecimentos de forma criativa e produtiva.

ATENCAO: O SEAC — Setor de Acdo Comunitaria lidera as acdes de voluntariado, de
acdo comunitaria ¢ de extensdao no Unilasalle-RJ. Ao longo do ano sdo oferecidas
iniimeras atividades os quais os estudantes devidamente formados (€ obrigatorio realizar
a formagdo para voluntariado oferecido pelo setor) podem participar e obter seus
respectivos certificados.

IMPORTANTE: As atividades de extensdo realizadas nas disciplinas obrigatdrias ndo
podem ser utilizadas para crédito de horas de atividades complementares. A carga horaria
realizada nas disciplinas é computada para a consecugdo do descrito na Resolucdo
CNE/CES n° 07 de 2018.
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VOLUNTARIADO EM ENTIDADES FILANTROPICAS (Fora do Unilasalle-RJ)

Os alunos que participam de programa de voluntariado poderao utilizar créditos
nessa categoria. Neste caso, o aluno deverd apresentar um projeto apresentando a
Instituicdo onde o trabalho sera desenvolvido expressando os aspectos gerais da atividade,
incluindo o cronograma de trabalho proposto, horario das atividades, e os dados da
entidade filantropica.

O projeto devera ser devidamente homologado pelo SEAC para o devido
prosseguimento. O projeto deve ser assinado pelo(s) aluno(s) e pela Organizagdo onde
sera realizado.

Ao final, o aluno devera apresentar:

e Relatério das atividades realizadas, detalhando por data e horario, impresso em folha
tamanho A4. Incluir, no inicio do relatério, um topico destinado a descri¢ao detalhada
da entidade em que participou como voluntario;

e Relatério descrevendo a sua experiéncia, relatos importantes e conclusdes no tocante
ao contexto social. Em papel almago (1 folha), de préprio punho;

e Declaracao ou certificado emitido pela entidade de caridade ou filantrdpica, atestando
e endossando as atividades desenvolvidas — em papel timbrado, assinado por
declarante com autonomia e carimbo.

Caso o0 aluno ndo atenda rigorosamente as normas apresentadas correra o risco de ndo
obter a certificacdo valida para a apropriacdo de créditos de Atividades Complementares.

As atividades dessa categoria serdo rigorosamente verificadas, por isso solicita-se a
maxima aten¢do no cumprimento das regras. Simples comprovantes ou declaragdes nao
serdo aceitos. Poder-se-4, circunstancialmente, contatar as entidades para a obtencdo de
referéncias e comprovacao de fatos.

A doagao de sangue nao ¢ aceita como Atividade Académica Complementar.

4.5 Monitorias

E Monitorias (Programa Institucional de Monitorias)

A monitoria visa propiciar ao aluno a oportunidade de desenvolver, sob supervisao
docente, suas habilidades para a carreira docente nas fun¢des de ensino, pesquisa e
extensdao. O monitor auxilia o corpo docente nas tarefas didatico — cientificas: preparagao
de aulas, trabalhos didaticos, atendimento a alunos, atividades de pesquisa e extensdo,
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trabalhos praticos e experimentais em laboratdrio, em biblioteca e no campo, além de
outros compativeis com seu grau de conhecimento e experiéncia.

Poderao solicitar crédito de horas complementares os estudantes que tiverem
participado de 75% ou mais dos encontros promovidos pelo Programa Institucional de
Monitorias. O professor e o monitor responsaveis pela condu¢ao da monitoria deverao
assinar a declaragdo de participacdo do aluno. Somente de posse dessa declaragdo é que
o estudante podera pleitear o crédito de horas de atividades complementares.

4.6 Cursos livres

F Cursos livres (curta duragdo e aperfeicoamento e/ou oficinas)
Nessa categoria podem ser apresentados relatérios de participagdo em cursos
livres de curta duragdo, de iniciagdo profissional ou de aperfeigoamento tais como
Linguas, informatica, softwares diversos, etc. Independentemente do tipo de curso livre
realizado, o maximo de horas a ser creditado nessa categoria nao excedera 30 horas caso
ndo exista alguma especificidade mencionada no Projeto Pedagogico do Curso a que o
estudante esta vinculado.

4.7 Visitas técnicas ou Viagens de Estudos

G Visitas técnicas ou Viagens de Estudos (Visitas orientadas e/ou
guiadas, viagens com roteiro de estudos)

Nessa categoria podem ser apresentados relatorios produzidos a partir de visitas
técnicas ou viagens de estudos, realizados ou ndo pelo Unilasalle-RJ, desde que o
estudante descreva de forma detalhada a estreita relagdo dessas atividades com a
formacao. Independentemente do tipo de viagem e/ou visita realizada, o maximo de horas
a ser creditado nessa categoria ndo excedera 30 horas caso nao exista alguma
especificidade mencionada no Projeto Pedagdgico do Curso a que o estudante estd

vinculado.

4.8 Participacio em atividades de vivéncia profissional

Participagao em atividades de vivéncia profissional (estagios nao
obrigatorios, concursos para estudantes (envolvendo premiagdes),
Sessdo Plenaria do Tribunal do Juri, Atividade de Conciliador,
Audiéncia Judicial de 1° e 2° graus), Audiéncia Simulada
Nessa categoria podem ser apresentados relatdrios de estagios nao obrigatorios
produzidos pelos estudantes, relatorios ou memoriais descritivos de concursos 0s quais o
estudante tenha participado (envolvendo ou nao premiagdes), € a participagdo em sessoes
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plendrias do tribunal do juri, atividade de conciliador, audiéncia judicial de 1° e 2° graus
e/ou audiéncias simuladas. Para a participagdo em sessdes e/ou audiéncias ¢ preciso
apresentar a declaragdao de participacao emitida pelo juizo competente. O computo de
horas seguira o descrito no Projeto Pedagdgico do Curso de Direito. Independentemente
do tipo de atividade apresentada e/ou realizada, 0 maximo de horas a ser creditado nessa
categoria nao excedera 30 horas.

4.9 Intercambio

Intercambio (realizagdo de atividades COIL, Mirror Classes,
I realizacdo de disciplinas em IES internacionais integrantes ou nao

da Rede La Salle)

Nesta categoria podem ser apresentadas evidéncias da participagdo em programas
de intercambio, realizados ou nao pelo Unilasalle-RJ, com o relatério detalhado da
estreita relacdo da atividade com a formacdo do estudante. O maximo de horas a ser
creditado nessa categoria ndo excedera 30 horas.

4.10 Representacio estudantil

Representagao Estudantil (participagao em colegiados superiores,
J Comissao Propria de Autoavaliacdo, representante de turma,
representante de diretérios académicos e/ou atléticas)

Nesta categoria podem ser apresentadas evidéncias da participagdo como
representante estudantil seja como representante de turmas ou como representante
discente em comissdes como a CPA ou CONSUP e CONSEPE. Servem como evidéncias
de participagdo as atas de elei¢do de representacao estudantil e/ou portaria de nomeagao.
O maximo de horas a ser creditado nessa categoria ndo excedera 30 horas por semestre.

Os casos omissos serdo avaliados pelas Coordenagdes de Cursos e pela Reitoria.

5. Tabela de equivaléncia de horas curso a curso

A seguir sdo apresentadas as tabelas de equivaléncia de horas de atividades
complementares atualmente praticadas pelos cursos de graduagdo ofertados pelo
Unilasalle-RJ. De forma gradual, as coordenacdes de cursos e os respectivos NDEs
avaliardo as especificidades de cada curso e apresentarao equivaléncias que harmonizarao
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as equivaléncias. Na medida em que as atualizagdes ocorrerem, esta se¢do do manual tera
suas tabelas atualizadas.

Nas sec¢oes a seguir, os estudantes poderdo visualizar a equivaléncia de horas de
atividades complementares nos diferentes cursos de graduagao ofertados pelo Unilasalle-
RJ. O crédito de horas e sua consolidacdo nas tabelas a seguir sdo fruto das deliberagdes
dos Nucleos Docentes Estruturantes dos cursos em consonancia com as Coordenagoes de
cursos. O quantitativo de horas ou as formas de comprovagdo poderdo sofrer alteragcdes
por solicitagcdo expressa das coordenacdes de cursos.
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5.1 Administra¢do e CST em Recursos Humanos

TABELA DE EQUIVALENCIA DE HORAS DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
CURSO: ADMINISTRAGCAO

carga horaria de acordo com a forma

Carga horaria

Categoria Y. Formas mais comuns de realizagdo o comprovagdo
maxima no curso de realizagdo
1. PIBIC 60 60 horas por projeto  |contrato/relatério
Participagdo em atividades de — - -
o 2. Participagdo em projetos de pesquisa . L
Iniciagdo Cientifica e instituci lizad 60 60 horas por projeto contrato/relatério
Laboratérios de Praticas 60 horas [nsttuclona’izaco
previstas em matrizes 3. Participagdo em grupo de pesquisa 60 60 horas por projeto  |contrato/relatério
curriculares — —
4. Participagdo em outras atividades de . L.
A de 02a20 |aserarbitrado contrato/relatério
pesquisa
1. Programa Institucional de Monitorias 40 L.
40 horas por programa_|contrato/relatério
Participagdo em atividades de aserarbitrada por
£ o 40 2. Outras atividades de monitoria de2a12 L P -
Monitoria atividades contrato/relatério
aserarbitrada por
3. Participagdo em atividades de reforgo| de2a12 L P L
atividades contrato/relatério
1. Projetos de extensdo realizados pelo de 2220 aserarbitrada por  [Relatério/Declaragdo/
curso atividade Certificado
2. Atividades de Extensdo em projetos aserarbitrada por |Relatério/Declaragdo/
R de2a20 L o
ndo institucionalizados atividade Certificado
3. Participagdo em projetos sociais de 2220 aserarbitrada por |Relatério/Declaragdo/
Participagdo em atividades 70 institucionalizados atividade Certificado
extensionistas . . . aserarbitrada por |Relatério/Declaragdo/
4. Participagdo em projetos sociais de2a20 i .
atividade Certificado
aserarbitrada por |Relatdrio/Declaragéo,
5. Outras atividades de extensgao de2a20 L P / ) cdo/
atividade Certificado
. - | conforme aserarbitrada por  [Relatério/Declaragdo/
6. Participagdo em atividades de extens . L i
certificado atividade Certificado
1. Atividades recomendadas pelo . L. .
. N . L. aserarbitrada por |Relatério/Declaragdo/
professor vinculadas a relagdo tedrico- de2a4 L i
L. atividade Certificado
prética
Participacio em atividades de .2._A.t|v.|dades desenvo.lwdas po\r . de2a4 por evento Relatério/Declaragdo/
o - 60 iniciativa do alunmo vinculada a relagdo Certificado
vivéncia profissional — = " — " PR . =
3. Estagios ndo obirgatérios realizados por estégio ndo Relatério/Declaragdo/
em escolas, centros culturais e afins de2a20 obrigatério Certificado
4. Outras atividades (viagens de . Relatério/Declaragdo/
. . , por viagem
estudos, intercdmbio) até 24 Certificado
. conforme aserarbitrada por |Relatério/Declaragdo/
1. Participagdo em eventos como . L e
certificado atividade Certificado
apresentador de trabalho
. . conforme " Relatério/Declaragdo/
2. Participagdo em eventos académicos . CH certificada e
. certificado Certificado
L - como ouvinte
Participagdo em atividades — - — —
L X L 3. Participagdo como ouvinte em Relatério/Declaragdo/
artistico-culturais e atividades 60 ~ . 4 por defesa o
o R sessdes de defesa publica de trabalhos Certificado
académico-culturais
conforme Relatério/Declaragdo,
4. Participagdo em comissdo e CH certificada / . céo/
X certificado Certificado
organizadora de eventos
L . conforme aserarbitrada por |Relatério/Declaragdo/
6. Participagdo em outras atividades > L .
L A certificado atividade Certificado
artistico-culturais
T Artigo individual ou coletivo em Declaragio da
o por trabalho -
periodico 30 Publicacio
2. Trabalho individual ou coletivo Declaragdo da
. A por trabalho o
apresentado em eventos cientificos 60 Publicagdo
3. Publicagdo de Textos completo em Declaragdo da
. por trabalho o
Anais de Congresso 30 Publicagdo
Publicagdes e Produgdes 4. Texto resumido em Anais de Declaragdo da
e . 60 por trabalho T
Cientifico-Culturais Congresso 10 Publicacdo
Materiais publicadas em jornais e L. Copia da Publicagdo
) por matéria .
revistas 10 com autoria
Outras participagdes (exposigdo de por trabalho/por  |Relatério/Declaragdo/
trabalho/prancha resumo) De 10a 20 prancha Certificado
Participagdo em Concursos e Por participagdo ou por|Relatdrio/Declaragdo/
premiagBes De 10a 60 premiagdo Certificado
Outras participacses 70 1. Outros tinos A serarbitrada por |Relatério/Declaragdo/
P pag ) P De 2-20 atividade Certificado
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5.2 Arquitetura e Urbanismo

TABELA DE EQUIVALENCIA DE HORAS DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Carga horaria

CURSO: ARQUITETURA E URBANISMO

ria de acordo com a forma de

Categoria L Formas mais comuns de realizagdo . comprovagdo
maéxima no curso realizagdo
1.PIBIC 60 60 horas por projeto contrato/relatério
Participagdo em atividades de 2. Participagdo em projetos de pesquisa . -
L P § . - L |.|p 9_ proj pesqui 60 60 horas por projeto contrato/relatério
Iniciagdo Cientifica e Laboratérios 60 h institucionalizado
L . ) oras
de Préticas previstas em matrizes
curriculares 3. Participagdo em grupo de pesquisa 60 60 horas por projeto contrato/relatério
4. Participagdo em outras atividades de . -
X pag de02a20 |aserarbitrado contrato/relatério
pesquisa
1. Programa Institucional de Monitorias 40
40 horas por programa contrato/relatério
Participagdo em atividades de i
pago Mgl 40 2. Outras atividades de monitoria de2a12 a ser arbitrada por
Monitoria atividades contrato/relatério
3. Participagdo em atividades de reforgo de2al2 a ser arbitrada por
atividades contrato/relatério
1. Projetos de extensdo realizados pelo de2a20 a ser arbitrada por Relatério/Declaragdo
curso atividade /Certificado
2. Atividades de Extensdo em projetos ndo de2a20 a ser arbitrada por Relatério/Declaragdo
institucionalizados atividade /Certificado
3. Participagdo em projetos sociais de 2220 a ser arbitrada por Relatério/Declaragdo
Participagdo em atividades 70 institucionalizados atividade /Certificado
extensionistas R . . L a ser arbitrada por Relatério/Declaragdo
4. Participagdo em projetos sociais de2a20 L s
atividade /Certificado
r arbitr r Relatério/Declaraga
5. Outras atividades de extensgao de2a20 asel a,b_lt ada po elato |o/. .ec aragao
atividade /Certificado
R - % f bitrad Relatério/Decl a
6. Participagdo em atividades de extensdo con_ of)rrne aser a',— l rada por ela 0”0/_ .ec aragao
certificado atividade /Certificado
1. Atividades recomendadas pelo professor de2aa a ser arbitrada por Relatério/Declaragdo
vinculadas a relagdo tedrico-pratica atividade /Certificado
alunmo vinculada a relagdo tedrico-prética Relatério/Declaragdo
N - - Lo de2a4d por evento e
Participagdo em atividades de 60 (exposigdes) /Certificado
vivéncia profissional 3. Estagios ndo obirgatérios realizados em por estagio ndo Relatério/Declaragdo
escolas, centros culturais e afins de2a?20 obrigatério /Certificado
4. Outras atividades (viagens de estudos, . Relatério/Declaragdo
. N . L, por viagem i
intercdmbio) até 24 /Certificado
conforme a ser arbitrada por Relatério/Declaragdo
1. Participagdo em eventos como certificado atividade /Certificado
apresentador de trabalho
conforme CH ificad Relatério/Declaragdo
2. Participagdo em eventos académicos certificado certificada /Certificado
Participagdo em atividades como qu_vintey - =
. . L 3. Participagdo como ouvinte em sessdes de Relatério/Declaragio
artistico-culturais e atividades 60 P N 4 por defesa
. X defesa publica de trabalhos de conclusdo /Certificado
académico-culturais
conforme . Relatério/Declaragdo
4. Participagdo em comissdo organizadora certificado CH certificada /Certificado
de eventos
conforme a ser arbitrada por Relatério/Declaragdo
6. Participagdo em outras atividades certificado atividade /Certificado
artistico-culturais
r trabalh Declaragdo da
1. Artigo individual ou coletivo em periddico 30 por trabalho Publicacio
2. Trabalho individual ou coletivo Declaragdo da
v . por trabalho T
apresentado em eventos cientificos 60 Publicacdo
3. Publicacdo de Textos completo em Anais Declaracio da
d por trabalho T
e Congresso 30 Publicacdo
Publicagdes e Produgdes 60 trabalh Declaragdo da
Cientifico-Culturais 4. Texto resumido em Anais de Congresso 10 por trabalho Publicacio
or matéria Cépia da Publicagédo
Materiais publicadas em jornais e revistas 10 P com autoria
Outras participagbes (exposigao de or trabalho/por prancha Relatério/Declaragdo
trabalho/prancha resumo) De10a20 [P porp /Certificado
Por participacdo ou por |Relatério/Declaragdo
Participagdo em Concursos e premiagdes De 10 a 60 premiacio /Certificado
o . Aser arbitrada por Relatério/Declaragdo
Outras participagdes 70 1. Outros tipos
p pag P | De 2-20 ‘ atividade /Certificado
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5.3 Ciéncias Contabeis
TABELA DE EQUIVALENCIA DE HORAS DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Carga horaria

CURSO: CIENCIAS CONTABEIS

carga horaria de acordo com a forma de

Categoria L. Formas mais comuns de realizacio o comprovagdo
maxima no curso realizagdo
1.PIBIC 60 60 horas por projeto contrato/relatério
Participagdo em atividades de 2. Participagdo em projetos de pesquisa . .
P, - 60 60 h t trat latd
Iniciagdo Cientifica e Laboratdrios 60 h institucionalizado oras por projeto contrato/relatério
- . . oras
de Praticas previstas em matrizes
curriculares 3. Participagdo em grupo de pesquisa 60 60 horas por projeto contrato/relatério
4. Participaga t tividades d . -
ar.|C|pa§ao emoutras atividades de de02a 20 a ser arbitrado contrato/relatério
pesquisa
1. Programa Institucional de Monitorias 40 _
40 horas por programa contrato/relatério
Participacdo em atividades de i
pac L. 40 2. Outras atividades de monitoria de2al2 aser a‘rl:.ntrada por
Monitoria atividades contrato/relatério
3. Participagdo em atividades de reforgo de2al2 aser af?'trada por
atividades contrato/relatério
1. Projetos de extens3o realizados pelo de2a20 a ser arbitrada por Relatério/Declaragdo/
curso atividade Certificado
2. Atividades de Extensdo em projetos ndo de2a20 a ser arbitrada por Relatdrio/Declaragdo/
institucionalizados atividade Certificado
3. Participagdo em projetos sociais de2a20 a ser arbitrada por Relatdrio/Declaragdo/
Participagdo em atividades 70 institucionalizados atividade Certificado
extensionistas 4. Participacio em projetos sociais de2a20 a ser arbitrada por Relatorio/Declaragdo/
i atividade Certificado
a ser arbitrada por Relatdrio/Declaragéo,
5. Outras atividades de extensdo de2a20 ) I p ' / ) céo/
atividade Certificado
6. Participaco em atividades de extenso conforme a ser arbitrada por Relatério/Declaragdo/
i certificado atividade Certificado
1. Atividades recomendadas pelo professor de2ad a ser arbitrada por Relatério/Declaragdo/
vinculadas a relagdo tedrico-pratica esa atividade Certificado
aluno vinculada a relagdo tedrico-pratica Relatério/Declaragdo/
(exposigdes) de2a4 por evento Certificado
Participagdo em atividades de — = - — n
Lo . 60 3. Estdgios ndo obirgatdrios realizados em L L, .
vivéncia profissional . - por semestre de estagio [Relatério/Declaragdo/
empresas, escritérios, Nucleo de Praticas de2a30 ~ . .
Contabeis e afins ndo obrigatério Certificado
4. Outras atividades (viagens de estudos, por viagem Relatério/Declaragéo/
intercdmbio) até 24 Certificado
1. Participagio em eventos como conforme a ser arbitrada por Relatorio/Declaragdo/
a'presentador de trabalho certificado atividade Certificado
2. Participagdo em eventos académicos con‘ft.nrme CH certificada Relatério/.D.ecIarac;éo/
como ouvinte certificado Certificado
Participagdo em atividades — = - = — =
o i o 3. Participagdo como ouvinte em sessdes de Relatério/Declaragdo/
artistico-culturais e atividades 60 B, ~ 4 por defesa o
L ) defesa publica de trabalhos de conclusdo Certificado
académico-culturais
4. Participagdo em comissdo organizadora con(férme CH certificada Relatorlo/lDlecIarag:ao/
de eventos certificado Certificado
6. Participacio em outras atividades conforme a ser arbitrada por Relatorio/Declaragdo/
a;tistico culturais certificado atividade Certificado
Declaragdo da
L ) - trabalh
1. Artigo individual ou coletivo em periddico 30 portrabaiho Publicagdo
2. Trabalho individual ou coletivo bath Declaracdo da
apresentado em eventos cientificos 60 por trabalho Publicacdo
3. Publicagdo de Textos completo em Anais ¢ trabalh Declaracdo da
de Congresso 30 portrabafho Publicacdo
Publicagdes e Produgdes 60 or trabalho Declaracgio da
Cientifico-Culturais 4. Texto resumido em Anais de Congresso 10 P Publicacdo
téri Copia da Publicagdo
Materiais publicadas emjornais e revistas 10 pormateria com autoria
Outras participagdes (exposi¢do de or trabalho/por prancha Relatério/Declaragdo/
trabalho/prancha resumo) De 10 a 20 P porp Certificado
Por participagdo ou por |Relatério/Declaragdo/
Participagdo em Concursos e premiagdes De 10 a 60 premiagdo Certificado
L . Aser arbitrada por Relatério/Declaragao/
Outras participagdes 70 1. Outros tipos
P pas | P ‘ De 2-20 ‘ atividade Certificado
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5.4 Direito

TABELA DE EQUIVALENCIA DE HORAS DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Categoria

Carga horaria

maxima no
curso

CURSO: DIREITO

Formas mais comuns de realizagdo

carga horéria de acordo com a forma de
realizagdo

comprovagao

1.PIBIC 30 30 horas por projeto contrato/relatério
Participacdo em atividades de
Iniciagdo Cientifica e Laboratdrios 2. Partici a jetos d i . -
? . . h 60 horas . a_” |c.|pag.ao em projetos de pesquisa 30 30 horas por projeto contrato/relatério
de Praticas previstas em matrizes institucionalizado
curriculares
3. Participagdo em grupo de pesquisa 30 30 horas por projeto contrato/relatério
1. Programa Institucional de Monitorias 30
30 horas por programa contrato/relatério
Participagdo em atividades de
Monitoria ou de Representante de 60 horas |2.Programa Institucional de Representante de Turma 30
SN 30 horas por programa contrato/relatério
3. Monitoria junto ao Nucleo de Pratica Juridica 30
30 horas por semestre certificado
1. Projetos de extens3o realizados pelo curso até 20h conforme certificado | Certificado / Relatério
2. Atividades de Extensa jetos nd . e . -
. ~ L . _IVI .a es. € Extensao em projetos nao até 20h conforme certificado Certificado / Relatério
Participagdo em atividades 60h institucionalizados
- oras
extensionistas 3. Participaga jet iais instituci lizad . . . -
a~r Icipagao em projetos socials Institucionalizados até 20h conforme certificado Certificado / Relatério
ou ndo
4. Qutras atividades de extensdo até 20h conforme certificado Certificado / Relatério
1. Atividades recomendadas pelo professor vinculadas a
relagdo tedrico-pratica como Visitas Orientadas a de 2h h a ser arbitrada por Jatéri | ~
Orgaos do Poder Executivo, Legislativo, Judiciario, e2ha 101 atividade Relatério/Declaragdo
Museus, entre outros.
2. Estagios nao obrigatdrios realizados em escritérios de 10 h por semestre de I /Dect
- o - L Relatério/Declaragéo
Partu:.lp:'aca.o em avtlv.ldades de 80 horas advocacia, 6rgdos publicos, etc. 10h estdgio ndo obrigatdrio &
vivéncia profissional . - .
3. Atividade de conciliador até 15h até 15 h por semestre | Relatério/Declaragdo
4. Servir como jurado até 15h até 15 h por semestre | Relatério/Declaragdo
5. Outras atividades (viagens de estudos, intercambio) até 20h por viagem Relatdrio/Declaragso
1. Participagdo em eventos como apresentador de até 10h a ser arbitrada por Relatério/Declaragdo/
trabalho atividade Certificado
2. Participagdo em eventos académicos Institucionais ou . L .
« . - L . a ser arbitrada por Relatério/Declaragdo/
ndo, como ouvinte (Palestras, Semindarios, Simposios, até 10h . s
atividade Certificado
Congressos, etc)
Participagdo em atividades — = - =
o 1 X vidad s0h 3. Participagdo como ouvinte em sessdes de defesa Relatério/Declaracio/
amﬂwo'cf t.urals Eatw} ades 735 Ipablica de trabalhos de conclusdo como teses, 4 por defesa Certificado
académico-culturais
A L ox . . a ser arbitrada por Relatério/Declaragéo,
4. Participagdo em comissdo organizadora de eventos até 15h L P / ) sao/
atividade Certificado
I - - . . bitrad Relatério/Decl 3
5. Participagdo em outras atividades artistico-culturais até 15h prest ar _I W2 ror ela 0”0/_ Iec aragdo/
atividade Certificado
Declaragdo da
P . - or trabalho
1. Artigo individual ou coletivo em periddico 30 P Publicacdo
Z. Trabalho individual ou COTetivo apresentado em Declaracio da
s antifi por trabalho S
eventos cientificos 15 Publicacio
L ~ trabalh Declaragdo da
Publicacdes e Producdes 80 horas 3. Publicagdo de Textos completo em Anais de Congresso 30 por trabafho Publicacio
Cientifico-Culturais Declaragdo da
4. Texto resumido em Anais de Congresso 15 por trabalho Publicacio
- Copia da Publicagdo
5. Materiais publicadas em jornais e revistas 10 por matéria com autoria
Por participacdo ou por |Relatério/Declaragdo/
6. Participagdo em Concursos e premiagdes 20 premiacio Certificado
t630h aserarbitrada por | oo yficaqo / Relatori
1. Cursos de Curta Duragdo ate atividade ertificado / Relatorio
2. Assistir audiéncia Judicial (12 e 22 grau) 01h por audiéncia | até 10 h por semestre Relatério
Outras Participagdes 80 horas 3. Assistir audiéncia do Plenario do Tribunal do Juri 05h por audiéncia até 15 h por semestre Relatério
4. Trabalhar como mesério até 18h 09h por turno Declaragdo
5. Outros tipos 2té 30h Aser al_'b.ltrada por ReIatorlo/_D‘ecIaragao/
atividade Certificado
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5.5 Enfermagem, Fisioterapia, Nutri¢do, CST em Gastronomia e Psicologia

TIPO DE ATIVIDADE

GRADUAGAO

GRADUAGAO
TECNOLOGICA

Aperfeigopamento Académico (cursos de extensdo e outros)

LIVRE

Apresentagdo de trabalho em evento académico-cientifico

Até 40 horas durante o curso.

Atividade Cultural

2 a 4-até 20 horas durante o curso. 2a4- até 10 horas durante o curso.

Aula Inaugural

3 horas

Aula Magna

3 horas por periodo

Bienal

4 horas por periodo

Conferéncia

3 horas por periodo

Cinema

3 horas por periodo

Organizagdo de Congresso

Até 10 horas por periodo.

Participagdo em Congresso

Até 10 horas por periodo.

Debate 3 horas por periodo
Encontro 3 horas por periodo
Exposicdo Artistica 3 horas por periodo
Feira 3 horas por periodo

Organizagdo de Forum

6 horas por periodo

Participagdo em Férum

3 horas por periodo

Iniciagdo Cientifica

Até 40 horas por periodo.

Jornada cientifica

Até 10 horas por periodo.

Mesa-redonda

3 horas por periodo

Monitoria Até 45 horas por periodo. Até 15 horas por periodo.
Oficina Até 10 horas por periodo.

Palestra 3 horas por periodo

Pesquisa Até 40 horas por periodo.

Semindrio 5horas por periodo

Simpdsio 5 horas por periodo

Teatro 3 horas por periodo

Video com Debate —extra classe

3 horas por periodo

Cursos oferecidos pelas bibliotecas( Pesquisa
informatizada:internet como fonte de pesquisa;Pesquisa
informatizada:base de dados; Elaboragdo de trabalhos
académicos,dissertacBes e teses

Até 30 horas durante o curso.

Visita Técnica Externa

4a8horas por periodo

Visita Técnica Interna

2 horas por periodo

Viagem de Estudos

Até 20 horas por periodo.

Vivéncia Profissional (Estagio e Atividades Externas)

Até 80 horas durante o curso. Até 20 horas durante o curso.
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5.6 Engenharia Civil e Engenharia de Producio

TABELA DE EQUIVALENCIA DE HORAS DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
CURSO S DE ENGENHARIA CIVIL E DE PRODUGAO

Carga horéria

carga horaria de acordo com a forma de

Categoria .. Formas mais comuns de realizagdo s comprovagio
maxima no curso realizagsio
1.PIBIC 60 60 horas por projeto contrato/relatério
Participagdo em atividades de 2. Partici 30 em proj i ,
P P G e - . E,i tc_ pac;z_io em projetos de pesquisa 60 60 horas por projeto contrato/relatério
Iniciagdo Cientifica e Laboratérios 60 institucionalizado
de Praticas previstas em matrizes
curriculares 3. Participagdo em grupo de pesquisa 60 60 horas por projeto contrato/relatério
4. Partici E] t tividades d -
ar.lupagao em outras atividades de de02a 20 a ser arbitrado contrato/relatério
pesquisa
1. Programa Institucional de Monitorias 40 i
40 horas por programa  |contrato/relatério
Participagdo em atividades de i
pas L 40 2. Outras atividades de monitoria de2al12 aser alrtfltrada por
Monitoria atividades contrato/relatério
3. Participagdo em atividades de reforgo de2al2 aser a.rt?ltrada por
atividades contrato/relatério
1. Projetos de extens3o realizados pelo de2a 20 a ser arbitrada por Relatério/Declaragdo/C
curso atividade ertificado
2. Atividades de Extensdo em projetos ndo de2a 20 a ser arbitrada por Relatério/Declaragdo/C
institucionalizados atividade ertificado
3. Participagdo em projetos sociais de2a 20 a ser arbitrada por Relatério/Declaragdo/C
Participagdo em atividades 70 institucionalizados atividade ertificado
extensionistas i orio/D a
4. Participagdo em projetos sociais de2a?20 aser al_'blltrada por RE|at0”°/_ _eclara(;ao/C
atividade ertificado
i Relatério/Decl E]
5. Outras atividades de extensdo de2a?20 aser al_'blltrada por € atorlo/. _ec aragéo/C
atividade ertificado
f i Relatério/Decl E]
5 Outras atividades de extensio conforme aser al_'blltrada por el atorno/I ec aragado/C
certificado atividade ertificado
1. Atividades recomendadas pelo professor a ser arbitrada por Relatério/Declaragdo/C
. s . . o de2a4 . .
vinculadas a relagdo tedrico-pratica atividade ertificado
ici a ivi " 5 = L Py i T 7D 7C
Partlc.|pka;zfo em a.tlv.ldades de 60 alunmo vinculada a relagéo tedrico-pratica de2a4d por evento elatorio A ‘ec aragao,
vivéncia profissional - - POT €5Tagio Nao ReTator 6/ DecIaTacaosC
escolas, centros culturais e afins de2a20 R el
N . - N Reratorio/Declaragao/C
intercdmbio) até 24 por viagem e
1. Participagdo em eventos como conforme a ser arbitrada por Relatério/Declaragdo/C
apresentador de trabalho certificado atividade ertificado
2. Partlcu?acao em eventos académicos con»f<.>rme CH certificada Relatorlo/.D‘ecIaragao/C
como ouvinte certificado ertificado
Participagdo em atividades 3. Participagdo como ouvinte em sessGes de - "
o . . L o Relatério/Declaragdo/C
artistico-culturais e atividades 60 defesa publica de trabalhos de conclusdo 4 por defesa ertificado
académico-culturais como teses, dissertagdes ou monografias
4. Partici E] issd i fi Relatério/Decl do/C
articipagdo em comissdo organizadora conforme CH certificada el atono/. ec aragao/
de eventos certificado ertificado
6. Participagdo em outras atividades conforme a ser arbitrada por Relatério/Declaragdo/C
artistico-culturais certificado atividade ertificado
Decl E]
R . e por trabalho ec ar.a(;a? da
1. Artigo individual ou coletivo em periddico 30 Publicagdo
2.Trabalho individual ou coletivo Declaragdo da
e por trabalho L.
apresentado em eventos cientificos 60 Publicagdo
3. Publicagdo de Textos completo em Anais Declaragdo da
por trabalho L
de Congresso 30 Publicagdo
PublicagBes e Produgdes Declaragdo da
L N 60 . r por trabalho T
Cientifico-Culturais 4. Texto resumido em Anais de Congresso 10 Publicagdo
L. Coépia da Publicagdo
P B . B N por matéria .
Materiais publicadas em jornais e revistas 10 com autoria
Outras participagdes (exposigdo de trabalho/ h Relatdrio/Declaragdo/C
trabalho/prancha resumo) De10a20 |POFtrapaiho/porprancha ertificado
Por participagdo ou por |Relatdrio/Declaragdo/C
Participagdo em Concursos e premiagdes De 10 a 60 premiagdo ertificado
out i N 70 1. Outros ti Aser arbitrada por Relatério/Declaragdo/C
utras participagoes . Qutros tipos
P pac P De 2-20 atividade ertificado
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5.7 Licenciatura em Historia e Pedagogia

TABELA DE EQUIVALENCIA DE HORAS DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Categoria

LICENCIATURA EM HISTORIA E PEDAGOGIA

Carga horaria
maxima no curso

Formas mais comuns de realizagdo

carga horéria de acordo com a forma de

realizacdo

comprovagio

1. Programa Institucional de Monitorias ou

atividade

. 30 30 horas por programa Certificado / Relatério
Representagcdo de Turma
Participagdo em atividades de
Monitoria ou Representagdo de 60h 2. Monitoria de Eventos até 25h conforme certificado  |Certificado / Relatorio
Turma
3. Outras atividades de Monitoria até 20h conforme certificado  |Certificado / Relatério
1. Projetos de extens&o realizados pelo até 20h conforme certificado Certificado / Relatério
curso
2. Atividades de Extensd jet a . e e .
Participacdo em atividades . _lVI .a es. © EXtensao em projetos nao até 20h conforme certificado Certificado / Relatério
L 60h institucionalizados
extensionistas 3. Participagdo em projetos sociais
T p 9_ proj ~ até 20h conforme certificado Certificado / Relatério
institucionalizados ou ndo.
4. Qutras atividades de extensdo até 20h conforme certificado Certificado / Relatério
1. Cursos de Curta duragdo até 30h conforme certificado Certificado / Relatério
2. Estagi 30 obirgatdri lizad dgiond ifi
Participacio em atividades de stdgios ndo obirga ovrlos re:a izados em até 40h por estagio ndo Contrato ou Certificado
L y 80h escolas, centros culturais e afins obrigatdrio / Relatério
vivéncia profissional — -
3. Outras atividades (viagens de estudos, , X . L
. A até 20h por viagem Certificado / Relatério
intercdmbio)
1. Participagdo em eventos como con.ft')rme CH certificada Relato/De.c!ara;ao ou
apresentador de trabalho certificado Certificado
2. Partlcu?a;ao em eventos académicos con.fz.)rme CH certificada Relato/Delc!ara;ao ou
como ouvinte certificado Certificado
Participaca tividad I . «
afpcipacdo em ativicades 3. Participagdo como ouvinte em sessdes de Relato/Declaragéo ou
artistico-culturais e atividades 60h P ~ 4h por defesa e
o . defesa publica de trabalhos de concluséo Certificado
académico-culturais " ~ ¥
como teses, dissertagdes ou monografias
4. Partici a issd izad fi Relato/Decl a
articipagcao em comissao organizadora coq f)rme cH Cel’tifiCada ela O/ elclaragao ou
de eventos certificado Certificado
. Partici a ivi é 15h Rel Decl a
6 laljtmpa;ao gm outras atividades atel 5 por CH certificada elato/! elc.aragao ou
artistico-culturais atividade Certificado
Declaragdo da
1. Artigo individual ou coletivo em periddico 30h por trabalhg Publicagdo
2.Trabalho individual ou coletivo Declaragdo da
. 20h por trabalho s
apresentado em eventos cientificos Publicagdo
3. Publicagdo de Textos completo em Anais Declaragdo da
R ~ 30h por trabalho P,
Publicagdes e Produgdes 60h de Congresso Publicagdo
Cientifico-Culturais Aoh balh Declaragdo da
4. Texto resumido em Anais de Congresso por trabalho Publicagdo
. . n . n 10h por matéria Copia da Publl_caz;ao
Materiais publicadas emjornais e revistas com autoria
. ~ S B P tici 8 Relatério/Decl do/C
Participagdo em Concursos e premiagdes até 10h or par |C|p.a<;a~o oupor | Refa OI'ID/- _ec aragao/
premiagdo ertificado
. ~ . . A bitrad Relatério/Decl do/C
Outras participacdes 50h 1. Outros tipos até 20h ser arbitrada por elatrio/Declaragéo/

ertificado
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5.8 Publicidade e Propaganda e CST em Marketing

TABELA DE EQUIVALENCIA DE HORAS DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
CURSO: PUBLICIDADE E PROPAGANDA E CST EM MARKETING

Categoria

Carga horaria
maxima no curso

Formas mais comuns de realizagdo

carga horaria de acordo com a forma
de realizagdo

comprovagao

Participacio em atividades de i :IE:.I[C _ —— i 60 60 horas por projeto contrato/relatério
R . Participagdo em projetos de pesquisa
Iniciagdo Cientificae L P c, proj pesq 60 60 horas por projeto contrato/relatério
L . institucionalizado
Laboratdrios de Praticas 60 horas — " " —
. . 3. Participagdo em grupo de pesquisa 60 60 horas por projeto | contrato/relatério
previstas em matrizes ——— —
. 4. Participagdo em outras atividades de ) L.
curriculares ) de 02a20 aserarbitrado contrato/relatério
pesquisa
1. Programa Institucional de Monitorias 40 40 horas por programa | contrato/relatério
N - - L a ser arbitrada por L
Participagdo em atividades de 2. Outras atividades de monitoria de2al2 L P contrato/relatério
- 40 atividades
Monitoria bitrad
aserarbitrada por
3. Participagdo em atividades de reforgo| de 2a12 . P contrato/relatério
atividades
1. Projetos de extensdo realizados pelo aserarbitrada por |Relatério/Declaragdo/
de2a20 . e
curso atividade Certificado
2. Atividades de Extensdo em projetos de 2220 aserarbitrada por [Relatério/Declaragdo/|
ndo institucionalizados atividade Certificado
3. Participagdo em projetos sociais de 2220 aserarbitrada por |Relatério/Declaragdo/
L. - P P B eza . .
Participagdo em atividades 70 institucionalizados atividade Certificado
extensionistas aserarbitrada por |Relatério/Declaragdo
4. Participagdo em projetos sociais de2a20 . P / ) cao/
atividade Certificado
aserarbitrada por |Relatério/Declaragdo,
5. Outras atividades de extensgao de2a20 L P / X i
atividade Certificado
conforme aserarbitrada por |Relatério/Declaragdo
6. Participagdo em atividades de extens3| . . P / ) cao/
certificado atividade Certificado
1. Atividades recomendadas pelo . L. N
. . . L aserarbitrada por |Relatério/Declaragdo/
professor vinculadas a relagdo teérico- de2a4 L e
L. atividade Certificado
pratica
2. Atividades desenvolvidas por Relatorio/Declaracio/
P ~ P PP " A ~ 1
Participagdo em atividades de 60 iniciativa do alunmo vinculada arelagdo | de2a4 por evento Certificad ¢
- - . . ertificado
vivéncia profissional tedrico-pratica (exposicdes)
3. Estagios ndo obirgatdrios realizados de 2220 por estagio ndo Relatério/Declaragdo/
em escolas, centros culturais e afins obrigatério Certificado
4. Outras atividades (viagens de , . Relatério/Declaragdo/
. A até 24 por viagem e
estudos, intercdmbio) Certificado
1. Participagdo em eventos como conforme aserarbitrada por |Relatério/Declaragdo/
apresentador de trabalho certificado atividade Certificado
2. Participagdo em eventos académicos | conforme Relatério/Decl a
p' G fo CH certificada ela DI'IO/. .ec aragdo/|
como ouvinte certificado Certificado
Participacio em atividades 3. Pajtlupagao comorou.vmte em B .
- n . sessdes de defesa publica de trabalhos Relatério/Declaragdo/
artistico-culturais e atividades 60 n ) N 4 por defesa e
A . de conclusdo como teses, dissertagdes Certificado
académico-culturais §
ou monografias
4. Participagdo em comissdo conforme Relatério/Declaragdo,
i fae . CH certificada / i cao/
organizadora de eventos certificado Certificado
6. Participagdo em outras atividades conforme aserarbitrada por [Relatério/Declaragdo/|
artistico-culturais certificado atividade Certificado
1. Artigo individual ou coletivo em Declaragdo da
o 30 por trabalho o
periédico Publicagdo
2. Trabalho individual ou coletivo Declaragéo da
N 4 60 por trabalho ) ¢ _
apresentado em eventos cientificos Publicagdo
3. Publicagdo de Textos completo em Declaragdo da
) 30 por trabalho .
Anais de Congresso Publicacdo
Publicagdes e Produgdes 4. Texto resumido em Anais de Declaragdo da
o . 60 10 por trabalho O
Cientifico-Culturais Congresso Publicagdo
Materiais publicadas em jornais e Copia da Publicagdo
X 2 ) 10 por matéria P . ¢
revistas com autoria
Outras participagdes (exposigdo de por trabalho/por Relatério/Declaragdo/
De 10a 20 e
trabalho/prancha resumo) prancha Certificado
Participagdo em Concursos e De 10260 Por participagdo ou por|Relatério/Declaragdo/|
premiagdes premiagédo Certificado
Aserarbitrada por |Relatério/Declaragdo
Qutras participagdes 70 1. Outros tipos L p / . cao/
De 2-20 atividade Certificado
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5.9 Relag¢oes Internacionais

TABELA DE EQUIVALENCIA DE HORAS DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
CURSO: Relagdes Internacionais

Carga horaria
maxima no curso

carga horéria de acordo com a forma de

Categoria Pt
realizagdo

Formas mais comuns de realizagdo

comprovacio

1. Participagdo em eventos como até 15h aser al.'b.itrada por Declaraso/Certificado
apresentador de trabalho atividade
2. Partici a 1 démi . e ~ e
A. Atividades Artisticos-Culturais o lcmagi‘:)rir::::\e/?nt: seocemees até1sh CH certificada DeclaragdoCertificado

(Museus, Exposicdes, Oficinas, Partici 3 iscy izad
Vivéncias, Experiéncias imersivas, 30 horas 3. Participacdo ZZ:\?::]I;S:O organizadora até 15h CH certificada Declaragdo/Certificado

Espetaculos, Teatro, Cinema) 2h por

4. Participagdo em outras atividades " z d
artistico-culturais (museus, exposigdes, (:]élv! mao :e por atividade Relatdrio/Declaragao/Certificado
teatro, cinema) xi
15h)
1. Participagdo em eventos como até 15h aser aljb‘itrada por Declaragio/Certificado
apresentador de trabalho atividade
B. Palestras, Seminarios, 2. Participaci t démi
Congressos, Conferéncias, Feiras e -par Impaciz:gs\:ne/?n(t): academicos até 30h CH certificada Declaragdo/Certificado
Eventos (Cientificos ou ndo 30 horas 3. Publicacio de artigos em Anais de
realizados dentro e/ou fora do . c ¢ Pg 6di 15h por trabalho Publicagdo
campus) ongresso e Periddicos
4. Partici a issd izad . « e
articipagao Zm comltssao organizadora até 15h por evento Declaragdo/Certificado
e eventos
C. Iniciagdo Cientifica (PIBIC, 1.PIBIC 30 30 horas por projeto Contrato/Relatério
Participagdo em Projeto de 2. Participagdo em projetos de pesquisa n -
h C Rel
Pesquisa Institucionalizado, 30h institucionalizado 30 30 horas por projeto ontrato/Relatério
P oras
Participagdo em Grupo de 3. Participagdo em grupo de pesquisa 30 30 horas por projeto Contrato/Relatério
Pesquisa e Participagdo em outras 4. Partici 3 " tividades d
atividades de pesquisa) -rar |c|pa§ao:::t{sr:s atividades de de02a 10 a ser arbitrado Contrato/Relatério
" ul
1. Projetos de extensd lizad | . bitrad - . e
D. Atividades de Extensdo, de agdo rojetos de ex ::rs:oo realizacos pelo até 30h 2 Seraat:vild;ad: por Relatério/Declaragdo/Certificado
comunitéria e voluntariado
2. Atividades de Extens&o em projetos ndo . a ser arbitrada por - . e
(Exemplo: atividades de exercicio v institu)::ionalizadoz d até 20h ativildade P Relatdrio/Declaragdo/Certificado
de cidadania como atuagéio em 30h 3. Participacdo em projetos sociais a ser arbitrada por
elei¢des como mesério, oras ! i:stigtucion;izjados até 20h atividade P Relatério/Declaragdo/Certificado
campanhas de doagdo de sangue, T = N T . T Ser arpiraaa por P - e
voluntario em entidades 4. Participagdo em projetos sociais até 20h Vb'.A "d Relatério/Declaragdo/Certificado
3 - ~ . t P ~ e
beneficentes, etc.) 5. Outras atividades de extensdo até 20h aser atl_' .|drad a por Relatério/Declaragdo/Certificado
atividade
. Participagio em atividades de 1. Programa Institucional de Monitorias 30h 30 horas por programa Contrato/Relatério
) 30 horas ivi itori
Monitoria 2. Outr?s_ atividades de mor;uAtoltla (?ventos, até 15h por evento Contrato/Relatério
eiras, semanas académicas
F. Cursos livres (curta duragdo e 1. Participagdes em cursos livres até 30h CH certificada Declaragdo/Certificado
aperfeicoamento e/ou oficinas) e 30 horas 2. Certificag8es profissionais (incluindo a ser arbitrada por
e . . até 15h Declaragdo/Certificado
certificagdes profissionais certificagdes em idiomas) atividade séof
1. Visitas técni lizad:
Isitas ecmfcas rea |Izas as com os até 15h CH certificada Relatério/Declaragdo/Certificado
G. Visitas técnicas ou Viagens de professores/IE
Est.udos (VI.SItaS orlentada.s efou 30 horas
guiadas, viagens com roteiro de
estudos) 2. Visitas técnicas realizadas fora da IES até 15h CH certificada Relatério/Declaragdo/Certificado
3. Viagens de estudos até 30h por viagem Relatdrio/Declaragdo/Certificado
1. Estagios ndo obirgatérios r?alizados em até 30h aser alrb.itrada por Contrato/Relatério
H. Participagdo em atividades de empresas, ONGs e afins atividade
vivéncia profissional (estdgios
ndo obrigatérios, concursos para 30 horas 2. Atividades de simulaci P
, . ¢do (organizagdes . - - .
estudantes (envolvendo internacionais, regionais, etc) até 15h por evento Relatério/Declaragdo/Certificado
premiagdes)
P tici E]
3. Participagdo em Concursos e premiagdes 15h or par |C|p.a§awo ou por Relatério/Declaragdo/Certificado
premiagdo

I Intercambio (realizagdo de 1. Intercadmbio 30h por intercdmbio Relatorio/Declaragdo/Certificado
atividades COIL, Mirror Classes,
realizacio de dLi‘scipIinas em IES 30 horas 2. Atividades COIL até 30h aser a"_u_':'d:’d por Relatério/Declaragdo/Certificado
internacionais integrantes ou nio 3. Mirror Classes (Classes Espelho) Sh por Mirror Class Relatério/Declaragao/Certificado

. N . . bitrad . e
J. Representacdo Estudantil 1. Participagdo em Colegiados Superiores até 15h aser ar ,I rada por Declaragdo/Certificado
P & atividade
VI
ticipaca legiad — —5 — "

(par. Icipagao .emuco eglla _05 2. Participagdo em Comissdo Prépria de . a ser arbitrada por ~ .
superiores, Comissdo Propria de 30 horas Avaliacio (CPA) até 15h atividade Declaragdo/Certificado
Autoavaliagdo, representante de = s " - = T

turma, representante de diretorios 3. Atuagdo como representante de turma até 30h CH certificada Declaragdo/Certificado
académicos e/ou atléticas) 4. Participacdo er:tIIJ{;.etorlo Académico ou até 30h CH certificada Declaragio/Certificado
ética
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5.10Sistemas de Informacao

TABELA DE EQUIVALENCIA DE HORAS DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
CURSO: SISTEMAS DE INFORMAGCAO

Categoria

Participacdo em atividades

Carga horaria

Formas mais comuns de realizagdo

1. Participagdo como apresentador de
trabalho ou palestrante em evento na drea

Carga Horaria de acordo com a forma de realizagdo

conforme certificado

por participagdo

Comprovagdo

Declaragdo/Certificado

2. Participagdo como ouvinte em evento
académico na drea de formagao (palestras,
semindrios, congressos, conferéncias)

conforme certificado

por participagdo

Declaragdo/Certificado

vivéncia profissional

(olimpiadas, hackathon, etc.)

coordenagdo do curso

artistico-culturais e atividades 40 3. Participagdo como ouvinte em sessdes de Relatério/Declaragdo/Cert
académico-culturais defesa piblica de trabalhos de conclus3o, 3 por defesa ificado
4. Participacdo em comissdo organizadora conforme certificado por participagdo Declaragdo/Certificado
de eventos
5 P/ar.t\clpagao me outras atividades conforme certificado por participagdo Declaragdo/Certificado
artistico-culturais
Declaragdo da
1. Artigo publicado em periddico 60 por trabalho Publicagdo/Cépia da
Publicacdo com autoria
5 K K P .
Trabalho completo publicado em Anais de 20 por trabalho Copia da Publl.cat;ao com
N ~ ~ Congresso autoria
Publicag¢des e Produgdes 60 — —
Cientifico-Culturais 3. Resumo publicado em Anais de Congresso 10 por trabalho Copia da Putbll.cagao com
autoria
4. Publicacdo de textos em jornais e revistas 10 por matéria Copia da Publl.cagao com
autoria
5. Depdsito de patente ou registro de 40 por registro Certificado do INPI
software
1. Realizagdo d jeto deiniciaga Contrato/Relatori
: eaulzaqao e projeto deiniciagdo 60 por projeto ontra :)/ ela .orlo/
cientifica (PIBIC) Declaragdo/Certificado
Particip.af;ﬁo_em .ativli(.iades de 60 horas 2 P?rtifipagéo em projetos de pesquisa 30 por projeto Contratf)/ReIat.ério/
Iniciagdo Cientifica institucionais, com ou sem bolsa Declaragdo/Certificado
3. Parf?cipa;éo em outras atividades de arbitra"da pela por atividade Relatério{D.ec\aragéo/
pesquisa coordenagdo do curso Certificado
1 Pa.rt\upat;ao em.projetos de extensdo conforme certificado por projeto Declaragdo/Certificado
realizados pelo Unilasalle
1. Participagdo em projetos de extens&do arbitrada pela
A pas P .J - « P por projeto Declaragdo/Certificado
realizados por outras instituicdes coordenagdo do curso
Participagdo em atividades 60
extensionistas L . . . arbitrada pela R . "
3. Participagdo em projetos sociais ~ por projeto Declaragdo/Certificado
coordenagdo do curso
4. Participagdo em outras atividades de arbitrada pela
N pac ~ P por atividade Declaragdo/Certificado
extensdo coordenagdo do curso
1. Partici a P Instituci Id
a‘r \c]pa;ao no Frograma Institucional de 40 por programa/semestre | Declaragdo/Certificado
Participagdo em atividades de 20 Monitorias
Monitoria 2. Participagdo como monitor de atividades
. " 10 por atividade Declaragao/Certificado
de extensdo
1. E] i a i o
Conclhusao decurso livre na drea de conforme certificado por curso Declaragdo/Certificado
Participagdo em cursos livres e formagdo
programas de certificagdo 30
profissional 2. A 5 d tificacs bitrad: |
. ;?ro?/a(;ao em'programa e c?r 1ficagao arbi ra~ a pela por certifica;ﬁo Certificado
profissional na drea de formagdo coordenagdo do curso
1. Atividades recomendadas pelo professor arbitrada pela L Relatério/Declaragdo/
A R ~ . - « por atividade .
vinculadas a relagdo teérico-pratica coordenagdo do curso Certificado
2. Conquista de prémios em competi¢des B
. A arbitrada pela - . e
sobre tematicas relacionadas ao curso " por prémio Declaragdo/Certificado
— coordenagéo do curso
(olimpiadas, hackathon, etc.)
Partici x ivi 3. Participagdo em competigdes sobre N
pagdo em atividades de arbitrada pela
60 tematicas relacionadas ao curso

por competi¢do

Declaragdo/Certificado

4. Estdgio ndo-obrigatério realizado na area
de formagdo

arbitrada pela
coordenagdo do curso

por estdgio (no maximo 1)

Contrato/Relatério/
Declaragdo/Certificado

5. Aprovagdo com classificagdo para cargo
publico na érea de formagdo mediante
concurso

arbitrada pela
coordenagdo do curso

por aprovagdo

Declaragdo/Didrio Oficial

Rua Gastdo Gongalves, 79 | Niter6i | R) | CEP 24240-030 | 0800 709 3773 | unilasalle.edu.br/rj



niLaSalle

Rio de Janeiro

Participagdo em programas de

1. Realizagdo de atividades COIL

20

por programa de
formagdo

Declaragio/Certificado

2. Participagdo em Mirror Classes

arbitrada pela

por atividade

Declaragdo/Certificado

CONSEPE)

coordenagdo do curso

; A 30 coordenagdo do curso
intercdmbio
. Realizaca iscipli IE!
.3 ea |z.a§ao.d.ed|sc|p inas em- S o Declaragio/Histérico
internacionais integrantes ou ndo da Rede La 30 por disciplina escolar
Salle (com aprovagdo)
1. a ~ e
t.tAItuat;ao como representante de turma 30 por semestre ou mandato | Declaragdo/Certificado
1tular
2.A a
fuagdo como representante de turma 10 por semestre ou mandato | Declaragdo/Certificado
suplente
. Partici a issO PA, NSUP, i |
Representagdo estudantil 30 3. Participagdo em comissdes (CPA, CONSUP, arbitrada pela por atividade ou mandato| Declarag&o/Certificado

4. Participagdo em diretdrios académicos ou
ligas atléticas

arbitrada pela
coordenagdo do curso

por atividade ou mandato

Declaragdo/Certificado

Os casos omissos serao avaliados pelas coordenacdes de cursos
Esse manual entra em vigor no ato de sua aprovagdo no CONSUP.

Rua Gastdo Gongalves, 79 | Niter6i | R) | CEP 24240-030 | 0800 709 3773 | unilasalle.edu.br/rj

e pela Reitoria.
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