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DOCUMENTACAO NECESSARIA

Importante ler toda a relagdo de documentos abaixo listados antes de se enviar
a documentacdo para realizar a manitengao de Bolsa Prouni.

Salientamos que a obtencéo de alguns documentos junto aos 6rgaos publicos
pode exigir o pagamento de taxas ou prazos de entrega, entre outros procedimentos
legais de acordo com cada 6rgdo. Assim, recomenda-se ndo deixar para juntar os
documentos no ultimo dia.

Processos cuja ficha socioeconémica esteja semi preenchida ou em branco, ou
a documentacao estiver incompleta ou com documentos nao legiveis ndo serédo
considerados, como também nado serdo recebidos documentos presencialmente ou
pelo correio. Nesses casos, os pedidos de bolsas serao indeferidos por falta de dados
ou documentacao.

O aluno bolsista do Prouni ira receber email de convocacao, no endereco de
email cadastrado no site do Prouni, com o link para realizar a inscricdo na nossa
plataforma para preencher a ficha socioeconomica e encaminhar a documentagao
necessaria.

Com relacédo aos documentos exigidos:

1.0s documentos devem ser apresentados no formato PDF de forma legivel de todos
os membros do grupo familiar.

2.Nao serao aceitos documentos com prazos vencidos ou que nao permitam a
identificacdo completa do documento ou da pessoa (no caso de foto), nem cdpias
borradas, cépias rasgadas.

3.No caso de documento extraviado, € necessario apresentar copia do Boletim de
Ocorréncia (BO) da época do extravio, e protocolo do novo documento. A nao
apresentacao implica no cancelamento automatico do processo de bolsa assistencial.

4.Caso o grupo familiar informado se restrinja ao préprio estudante, devera, sob pena
de reprovacao de concessao da bolsa, comprovar:

| - percepcgao de renda propria que suporte seus gastos, condizente com seu padrao de
vida e de consumo;

Il - origem dos meios de subsisténcia, no caso de nao auferir renda proépria, devendo,
para tanto prestar as informacdes do grupo familiar que contribua com as suas
despesas e dele dependa financeiramente, independentemente de morar s ou em
moradias compartilhadas com outros estudantes.
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Sera reprovado o estudante que informar grupo familiar com o qual nao

compartilhe o domicilio, salvo decisdo em contrario do Coordenador do PROUNI,
observada em qualquer caso a obrigatoriedade de informar a renda de todos os
membros do grupo familiar do qual dependa financeiramente.

A avaliacdo da necessidade da bolsa PROUNI sera feita a partir da realidade de
todo o grupo familiar em que o candidato esta inserido.

A legislagcdo em vigor define como GRUPO FAMILIAR a familia composta por
pessoas que morem em um mesmo domicilio e que tenham o seu sustento a partir de
uma renda comum, oriunda de seus membros. Assim, podem fazer parte do grupo
familiar o pai, padrasto, mae, madrasta, cénjuge, companheiro(a), filho(a), irmao(a),
tios, primos e, mediante decisdo judicial, menores sob guarda, tutela ou curatela,
enteado(a), avd(0).

A solicitacado sera automaticamente indeferida quando da n&o apresentacao de
todos os documentos solicitados ou informagdes divergentes. A inveracidade das
informacdes prestadas, quando constatada, a qualquer tempo, implicara no
cancelamento da bolsa assistencial porventura concedida.

Durante a avaliacdo da documentacéo exigida, a Comissédo Interna de Bolsa o
Coordenador do PROUNI ou assistente social podera solicitar quaisquer outros
comprovantes que considerar necessarios para o entendimento ou compreensdo do
perfil socioeconébmico do candidato e de seu grupo familiar, como também realizar
visita domiciliar a familia para validar a real necessidade do grupo familiar para a bolsa,
de acordo com a Lei Complementar 187/2021 e pela Portaria Normativa 15 - MEC.

DOCUMENTAC;AO NECESSARIA DO GRUPO FAMILIAR, INCLUINDO O
CANDIDATO
. Ficha Socioeconbmica, devidamente preenchida, na plataforma indicada.

. Certiddo de Nascimento ou Casamento do candidato e grupo familiar.
. Documento de identificacdo de todos os integrantes do grupo familiar: RG para

todos os integrantes do grupo familiar ou carteira nacional de habilitacdo para os
maiores de 18 anos e certiddo de nascimento para menores.

. Comprovante de situagcéo cadastral do CPF de todos os membros do grupo familiar,
emitir em no site_da Receita Federal:

. Comprovantes da situacgéo civil, quando um dos genitores (pais) néao faz parte do
grupo familiar:

a) Vitvo: Certidao de Obito do conjuge.


https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPublica.asp
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPublica.asp
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPublica.asp
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPublica.asp
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b)Separado: comprovante da separacdo judicial (averbacdo) ou, caso esteja em

andamento, o processo.

c) Solteiros, Unido Estavel e Separados sem a separacdo formal (averbacgao):
declaracao feita a proprio punho assinada com assinatura igual ao do RG.

6. Comprovantes de guarda ou tutela:

a) Responsaveis separados com guarda compartilhada: apresentar documentacao
exigida de ambos os grupos familiares.

b) Termo de guarda/tutela ou documento do Conselho Tutelar, referente ao(s)
menor(es) que estao inseridos no grupo familiar € que estao sob os cuidados daqueles
que ndo sdo seus pais biolégicos, ou ainda que sdo abrigados em casas lares. Caso
haja irmaos na casa lar, enviar também documentos de identificagcao.

7. Responsavel legal do aluno em sistema carcerario: copia da Carteira de Visitante,
onde conste o nome do visitado ou documento expedido pela Administracado
Penitenciaria informando a situacao, datado, carimbado e assinado pela administracao
do presidio.

8. Comprovante de residéncia referente ao més que esta solicitando a bolsa, com
indicagdo do CEP em nome do aluno ou responsavel legal.( contas de agua, luz ou
telefone fixo).

9. Aluno portador de deficiéncia: laudo médico com o CID (atual).

10.Imposto de Renda Pessoa Fisica: obrigatério para todos os membros do grupo
familiar que declararem (declaracdo IRPF completa, acompanhada do recibo de
entrega). Se ISENTO de declaracao, apresentar a cépia da situagdo por meio da
consulta eletrénica, campo RESTITUICAO DO IR no site da Receita_Federal

11.Imposto de Renda Pessoa Juridica: (para pequenos ou micro empresarios,
microempreendedores individuais ou qualquer tipo de pessoa juridica): obrigatério
para todos os membros do grupo familiar que declararem.

12.Carteira de Trabalho (CTPS) fisica ou digital obrigatério para todos os membros do
grupo familiar maiores de 18 anos e para os menores de 18 anos quando aprendizes:

a) CTPS Fisica: Folha de rosto, dados pessoais, ultimo contrato de trabalho e pagina
seguinte em branco, ultimas anotagdes gerais e pagina seguinte em branco.

b) CTPS Digital: dados pessoais, contratos de trabalho.
c) Caso o maior de 18 anos sem CTPS nem renda, fazer uma declaracdo de proprio

punho com assinatura igual do RG e especificar os motivos pelo qual ndo possui CTPS,
inclusive a digital, se for o caso


https://www.restituicao.receita.fazenda.gov.br/#/
https://www.restituicao.receita.fazenda.gov.br/#/
https://www.restituicao.receita.fazenda.gov.br/#/
https://www.restituicao.receita.fazenda.gov.br/#/
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13.Comprovantes de renda:

a) Assalariados: contracheques ou holerites dos trés ultimos meses ou, no caso de
recebimento de comissao ou hora extra, os seis ultimos contracheques.

b) Desempregado recebendo seguro-desemprego: ultimo extrato da parcela de
seguro-desemprego, fornecido pela Caixa Econdémica Federal, além de rescisao
contratual e comprovante do saque do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS) além de apresentar CNIS e Negativa de recebimento de Beneficio, retirar no
Site Meu inss

c)Professor eventual: declaragao original em papel timbrado da escola, assinado pelo
Diretor, constando atividade exercida, inicio do exercicio e a média mensal dos seis
ultimos rendimentos brutos.

d)Funcionario publico: comprovante de renda dos trés ultimos contracheques ou, no
caso de comissdo ou hora extra, os seis ultimos contracheques. Pagina do Diario
Oficial de exoneragao de cargo publico conforme Lei n°® 8.112/90, quando for o caso.

e) Desempregados ou trabalhadoras do lar sem nenhum tipo de renda: declaracéo
com assinatura igual ao RG, informando nao possuir renda. Declara¢&o original, além
de apresentar CNIS e Negativa de recebimento de Beneficio, retirar no Site Meu inss

fyProprietario individual ou sécio proprietario de empresas: Declaracao
Comprobatéria de Percepcdo de Rendimentos e Lucros (DECORE) original, dos
ultimos 06 (seis) meses expedida eletronicamente pelo Sistema DECORE e assinada
por contador inscrito no CRC com o devido numero de controle, contendo as
informagdes do pro-labore e dos lucros distribuidos conforme determinacdo do
Conselho Regional de Contabilidade. Além disso, conforme a opg¢ao abaixo:

() Optante pelo Simples Nacional: apresentar também Declaracdo de Informacdes
Socioecondmicas e Fiscais completa, ano calendario 2021 (DEFIS 2021);

(i) Nao Optante pelo Simples Nacional: apresentar o DECORE;

(il)Empresa Inativa/sem movimentacdo apresentar Declaracdo Simplificada da
Pessoa Juridica (DSPJ
- Inativa) expedida pela Receita Federal ou Estadual.

g) Microempreendedor individual (MEI): Certificado de Condicdo de
Microempreendedor Individual Atualizado, o Pré Labore dos ultimos 06 meses;
Declaragdo Anual do Simples (DAS-SIMEI) exigida pela Receita Federal no ano em
vigor; Extrato bancario dos trés ultimos meses sendo de 01 de a 30 de cada més;

h) Profissional liberal (trabalhadores especializados que prestam servicos sem
ser registrados por empresa empregadora, como médicos, dentistas, advogados,
contadores, psicologos...): Declaracao de Profissional Liberal / Autdbnomo. Extrato


https://meu.inss.gov.br/#/login
https://meu.inss.gov.br/#/login
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bancario com informacdes dos ultimos noventa dias de 01 a 30 de cada més (pode ser
de caixa eletrénico ou da internet).

i) Taxistas ou motoristas de aplicativos: declaracdo emitida pelo 6rgao de
regulamentacdo no municipio para fins de comprovacdo de renda mensal do
interessado, referente aos trés ultimos meses (declaracao original) e extratos bancarios
dos ultimos seis meses. No caso de UBER, apresentar a declaragdo emitida via
aplicativo no qual esta vinculado, demonstrando a remuneragdo dos trés ultimos
meses (declaragao original).

j) Trabalhador terceirizado (aquele que exerce atividades temporarias por
periodos inferiores a trés/seis meses, como servicos de limpeza, portaria,
vigilancia, telecomunicacdes, etc.): apresentar recibos dos trés ultimos meses ou,
no caso de periodo de trabalho superior a trés meses, os seis ultimos recibos.

k) Trabalhador informal ou eventual (pessoas que prestam servicos sem nenhum
vinculo, ndo tém carteira profissional registrada e ndo respondem a nenhum
orgdo, como diaristas, manicures, carregadores, etc.): apresentar declaragao
original..

) Estagiario ou menor aprendiz: contrato ou termo de compromisso de estagio em
vigéncia, indicando o valor recebido e os trés ultimos comprovantes de pagamento.

m) Aposentado ou pensionista ou beneficiario de auxilio-doenca do INSS: extrato
de pagamento, constando o valor bruto do beneficio. Pode ser obtido diretamente Site
Meu inss (acessar o campo Certiddes e outros documentos).

n) Trabalhador cooperado (profissionais associados a uma cooperativa de
trabalho, que prestam servigos a terceiros por seu intermédio): contrato de
cooperacao ou declaracao original em papel timbrado da cooperativa, assinada pelo
responsavel legal, constando atividade desenvolvida e média de rendimento bruto dos
ultimos trés meses, com carimbo do CNPJ da cooperativa.

o) Trabalhador rural ou agricultor: declaracao original de renda emitida por sindicato
rural, informando a identificacdo do proprietario e os rendimentos mensais dos ultimos
doze meses

p) Penséao Alimenticia: (obrigatoria para membros do grupo familiar menores de 24
anos que néo residam com os pais).

(i) por Acordo Homologado: comprovante da decisdo judicial do acordo homologado
judicialmente e os trés ultimos comprovantes pagos.

(i) Nos casos em que o Acordo € Verbal, apresentar declaracdo com as devidas
assinaturas (iguais ao RG) dos respectivos responsaveis legais, os trés ultimos
comprovantes de pagamento, apresentar ainda, os comprovantes de endereco dos
respectivos genitores.


https://meu.inss.gov.br/#/login
https://meu.inss.gov.br/#/login
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(iii) Quem nao recebe pensao alimenticia: apresentar declaracéo.

g) Rendimentos de aluguel ou de arrendamento de bens médveis ou imoveis:
contrato e os ultimos trés comprovantes de recebimentos.

r) Auxilio de familiares ou terceiros: declaragéo original com assinatura igual a do RG.

s)Inscritos no CadUnico e recebendo beneficio de transferéncia de renda do
governo (como Auxilio brasil, BPC, Renda Minima, Programa Cisternas, Tarifa
Social de Energia Elétrica e outros): os trés ultimos comprovantes de recebimento

(acessar o site: (https://cadunico.dataprev.gov.br/#/),e Copia do Cartdo de
beneficiario.



https://cadunico.dataprev.gov.br/#/

