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Normas Institucionais para renovagao de matricula, transferéncia externa (ex-officio ou interna), reabertura e
reingresso

A Pré-Reitoria Académica, no uso de suas atribuicGes, e em consonancia com as regras vigentes no setor de
Registros Académicos do Unilasalle-RJ, torna publica as normas institucionais para renova¢dao de matricula,
transferéncia externa (ex-officio), reabertura ou readmissdo e reingresso que vigorardo no primeiro semestre letivo
de 2025. As condigOes aqui expressas se aplicam a todos os cursos de graduac¢ao ofertados pelo Unilasalle-RJ.

Para os alunos originarios dos programas “Passaporte Universitario”, convénio firmado entre o Unilasalle-R) e a
Prefeitura do Municipio de Marica, e “Conexdo Universitaria”, convénio firmado entre o Unilasalle-RJ e a Prefeitura
do Municipio de Saquarema, seguirdo as normas especificas constam na se¢ado Il “ Programa Passaporte Maricad” e
“Conexao Universitaria” do presente documento.

Etapas do processo de renovagao:

Etapas Data de inicio Data de encerramento
Renegociagao de dividas 18 de novembro Até 06 de dezembro
Renovagao antecipada De 11 dezembro Até 20 de dezembro
Renovagao regular, reabertura e reingresso regular De 21 de dezembro Até 02 de fevereiro de 2025

Da elegibilidade

As normas institucionais aqui apresentadas sdo aplicaveis aos estudantes adimplentes e com as situa¢des de vinculo
mencionadas a seguir:

1) Paraarenovacao de matricula: estdo autorizados a realizar a renovagao de matriculas para o primeiro semestre
de 2025 os alunos regularmente matriculados e/ou devidamente habilitados pelos programas de concess&o de
bolsas a que estejam vinculados no 22 semestre de 2024.

2) Para reabertura/readmissdo: est3o autorizados a retomar seu vinculo com o curso os alunos com matricula
trancada, aproveitando a vaga conquistada em Processo Seletivo anterior. Ao reingressar, o aluno sera
enquadrado no curriculo em vigor de seu curso. Internamente identificados com o status de “trancado”.

Matricula trancada — aluno que possui vinculo ativo com o curso e que dentro do periodo previsto para
renovacao, solicita a reabertura de sua matricula no Unilasalle-RJ;

Observacdo: O trancamento de matricula pode ser realizado semestralmente e mantido de forma ininterrupta
por até 02 (anos). Caso o aluno tenha extrapolado esse periodo maximo de trancamento, ele precisara renovar
seu vinculo institucional e ser submetido a processo seletivo (vestibular).

3) Para transferéncia externa (ex-officio): estdo autorizados a acessar as vagas remanescentes nos cursos de
graduacdo aqueles alunos regularmente matriculados em cursos de graduacdao em outra IES ou que estejam
com suas matriculas trancadas em outra instituicdo (desde que ndao tenham excedido o tempo maximo previsto
em lei) e que desejam se transferir para concluir seus estudos no Unilasalle-RJ;
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N3o sdo autorizados a pleitear a transferéncia externa os alunos que tenham perdido seu vinculo institucional
na IES de origem. Para esses casos, o ingresso no Unilasalle-R) deve ocorrer por meio de processo seletivo
(vestibular). Se aprovados, esses interessados podem solicitar aproveitamento de disciplinas. Observar o prazo
limite para apresentacdo de documentos no calendario académico de 2025.

4) Para transferéncia interna (entre cursos): estdo autorizados a acessar a transferéncia entre cursos os alunos

regularmente matriculados nos cursos de graduacdo do Unilasalle-RJ. O pedido de transferéncia deve ser
realizado diretamente na Central de Atendimento ao Estudante (CAE). Havendo disponibilidade de vaga e apés
deferimento, o aluno podera solicitar o aproveitamento de estudos de disciplinas cursadas, desde que atendam
aos critérios minimos previstos nesse tipo de procedimento (ndo podendo exceder 50 % da carga horaria total
do curso), e para disciplinas que tenham convergéncia de, no minimo, 75% de conteldos e de carga horaria.

Observar prazo de solicitacdo e em casos de alunos com matriculas trancadas, o primeiro procedimento é o
destrancamento seguido de pedido de transferéncia.

IMPORTANTE: Os beneficidrios de bolsas (funcionais ou sociais) ndo poderao pleitear transferéncia entre cursos
(interna). Caso optem pela transferéncia de curso, os beneficidrios deverao:

A) Em caso de bolsas funcionais, o estudante devera averiguar a disponibilidade de vagas remanescentes no curso
desejado. Ndo ha transferéncia para os cursos de Direito, Psicologia e Arquitetura.

a. Os colaboradores do Unilasalle-RJ, Abel ou da Escola que sejam beneficidrios de bolsas funcionais sé
podem solicitar transferéncia entre cursos (interna) mediante autorizacdo prévia da Reitoria. Os
interessados devem encaminhar um e-mail para valeria.carneiro@Ilasalle.org.br e aguardarem a
avaliacdo do pedido por parte do Reitor. Os pedidos poderao ser deferidos ou indeferidos a depender
da disponibilidade de vagas e do CR do pleiteante.

B) Em caso de bolsas sociais ndo ha transferéncia entre cursos condicionada a manutencdo da bolsa social. Caso
o estudante opte por outro curso, ele devera participar de novo processo seletivo de bolsas sociais para o curso
pretendido. Caso se enquadre nas condi¢Ges de concessdo do beneficio para o curso pretendido, e seja

classificado entre os mais vulneraveis (conforme regras descritas no edital), o beneficio podera ser concedido.

5) Para reingresso nos cursos de graduacdo: estdo autorizados a acessar esse procedimento os alunos que
tenham concluido uma graduagado e que desejam fazer um novo curso.

Alunos portadores de diploma de curso superior (diplomados) acessam os cursos de graduagao do Unilasalle-RJ,
sem a necessidade de realizacdo de processo seletivo (vestibular). Podem solicitar aproveitamento de estudos,
desde que observados os prazos limites previstos no Calendario Académico de 2025. Nestes casos, realiza-se uma
matricula condicionada no primeiro semestre até que os documentos necessarios sejam apresentados e o processo
de possiveis aproveitamentos de estudos concluido. !

! Definigdo INEP: Desvinculado do curso — aluno que, ndo possui vinculo com o curso por motivos de evasdo, abandono, desligamento ou
transferéncia para outra IES, ou Desisténcia: corresponde aos alunos com situacdo de vinculo igual a “desvinculado do curso” ou “transferido
para outro curso da mesma IES”;
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Da inelegibilidade

Sdo inelegiveis aos processos de renovacdo de matricula os alunos que n3do estejam regularmente matriculados
e/ou regularmente habilitados pelos programas de concessdo de beneficios a que estdo vinculados (Marica ou
Saquarema) no primeiro semestre de 2025, e/ou que tenham perdido seu vinculo institucional (evadidos,
desistentes e/ou que tenham abandonado o curso) e/ou que tenham sido desligados e transferidos para outras
instituicOes ou ainda que tenham excedido o tempo maximo de integralizacdo dos cursos em razao do decurso de
prazo previsto em lei. Para os casos de perda de vinculo institucional ha previsdo de readmissdo condicionada a
realizacdo de novo processo seletivo.

Entende-se por integralizacdo os prazos minimos e maximos que um aluno pode concluir um curso. Exemplo:

a) Graduagdo com duracdo de 08 semestres: pode ser cumprido no tempo minimo de 4 anos (08 semestres) e no
tempo maximo de 08 anos (16 semestres);

b) Graduagdao com duragdo de 10 semestres: pode ser cumprido no tempo minimo de 05 anos (10 semestres) e
no tempo maximo de 10 anos (20 semestres);

¢) Graduagdo com duragdo de 04 semestres: pode ser cumprido no tempo minimo de 02 anos (04 semestres) e
no tempo maximo de 04 anos (08 semestres).

Também s3o inelegiveis ao processo de renovag¢ido de matricula os alunos originarios do Passaporte Marica e/ou
Conexdo Universitaria que ndo tenham efetivado seu recadastramento junto as respectivas Prefeituras. Casos em
gue os estudantes desses programas estejam com suas matriculas trancadas ou em regime domiciliar devem ter
seu pedido de renovagdo de matriculas autorizados pelas respectivas Prefeituras. Areinsergdo de alunos originarios
dos programas “Passaporte Maricd” e “Conexdo Universitaria” é regida por regras especificas que podem ser
consultadas na sec¢do Il do presente documento.

Das condig¢des de oferta

A conducdo das atividades académicas no primeiro semestre de 2025 ocorrera na modalidade presencial em todos
os cursos de graduagao.

a) Oferta de disciplinas: a oferta de disciplinas é feita com base na demanda dos alunos e na disponibilidade
docente;

b) Turnos de oferta: as disciplinas sdo ofertadas com base nos turnos em que ha demanda. O aluno
regularmente matriculado pode cursar disciplinas em turno distinto do qual fora aprovado em processo
seletivo;

c¢) Formagdo de turmas: a formacdo de turmas leva em consideracdo o quantitativo minimo de alunos
matriculados por turno (matutino ou noturno), o tipo de disciplina (tedrica, tedrico-pratica ou pratica) e
capacidade dos locais especificos em que ocorrem as atividades praticas. O numero minimo de alunos para
a formacdo de turmas para as disciplinas praticas é de 30 (trinta) alunos, salvaguardadas as particularidades
dos turnos. Para as disciplinas tedrico-praticas e praticas, a oferta sera mantida para turmas com o minimo
de 25 (vinte e cinco) alunos salvaguardadas as particularidades dos turnos e da capacidade dos espacos
utilizados na conducdo de atividades praticas.

**¥0O Unilasalle-RJ se reserva o direito de descontinuar a oferta de disciplinas quando ndo houver o
guantitativo minimo de alunos matriculados que justifiguem a manutencdo da oferta e consequente
formacado de turmas. A relacdo das disciplinas nao ofertadas por ndo terem alcancado o nimero minimo
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de alunos serd publicada no dia 02/02/2025 para os alunos veteranos. Os alunos eventualmente
matriculados nessas disciplinas serdao contatados pelo CAE — Central de Atendimento ao Aluno parainclusdo
de nova disciplina;

Numero minimo de disciplinas a cursar: alunos regularmente matriculados nos cursos de graduagao do
Unilasalle-RJ (exceto alunos vinculados aos Programas “Passaporte Maricd” e “Conexao Universitaria”)
devem cursar, no minimo, 03 (trés) disciplinas e uma atividade integradora por turno. A regra ndo se aplica
aos alunos concluintes ou ao aluno que estiver em tempo de integralizagdo e que tenha um numero inferior
a trés disciplinas a cursar.

Alunos com pendéncias de ultimo periodo deverdo realizar rematricula e efetuardo o pagamento de
semestralidade para cursar disciplinas de estagios supervisionados, Atividades Integradoras ou Trabalho de
Conclusdo de Curso. E, renovardo matricula e pagardao uma mensalidade caso tenham Atividades
Complementares a cumprir/apresentar.

Preferéncia de escolha: a preferéncia na escolha de disciplinas é dada em func¢do da data de renovagdo de
matricula por parte dos estudantes. Tem preferéncia aquele que efetuou sua rematricula primeiro, seguido
dos alunos vinculados aos programas “Passaporte Universitario” e “Conexao Universitaria”. Ao alterar sua
escolha, o estudante também perde a preferéncia de escolha caso opte por regressar as disciplinas
escolhidas num primeiro momento.

Atividades Integradoras: sé serdo admitidas até 02 (duas) matriculas de estudantes em atividades
integradoras em turnos alternados (manha e noite). Matriculas de estudantes no mesmo turno serao
canceladas. O Programa Institucional de Atividades Integradoras cumpre o previsto na Resolugao n2 07 de
2018 a respeito da obrigatoriedade de atividades de extensdo nos curriculos de graduacgao.
a. As datas dos encontros das atividades integradoras estdo programadas e descritas no Calendario
Académico de 2025. Os encontros presenciais ocorrem nas Semanas de Vistas de Provas.

Da escolha de disciplinas

A partir deste semestre (2025_1), os alunos dos cursos de graduac¢do do Unilasalle-RJ passam a receber uma
grade hordria personalizada. Basta se orientar por essa recomendacdo e realizar sua renovacgao via portal do

aluno. Caso o estudante tenha duas ou menos disciplinas a cursar, a renovacao deve ser feita de maneira
presencial na CAE — Central de Atendimento ao Aluno.

h)

OrientagOes para escolha de disciplinas: todos os alunos regularmente matriculados (inclusive os alunos
oriundos dos programas “Passaporte Maricd” e “Conexdo Universitaria” receberdo uma correspondéncia
eletronica (e-mail), personalizada, com a recomendacdo da grade de disciplinas para o primeiro semestre
de 2025. E importante que o estudante siga a recomendag3o, pois a oferta foi construida para evitar choque
de horarios entre as disciplinas pendentes.

Nao é possivel antecipar disciplinas futuras exceto se o aluno estiver dentro do percurso formativo (dentro

do fluxo) e sem disciplinas em regime de dependéncia. Nesses casos, a escolha de disciplinas devera ser

mediada pela coordenacao de curso.

Rua Gastao Gongalves, 79 | Niterdi | R] | CEP 24240-030 | 0800 709 3773 | unilasalle.edu.br/rj



UniLaSalle

a)

c)

Rio de Janeiro

Secdo Il — Especificidades dos Programas “Passaporte Universitario de Marica” e “Conexdo Universitaria
de Saquarema”

Ambas as prefeituras municipais estabelecem calenddrios para recredenciamento e habilitacdo dos alunos
para renovar a concessao de bolsas de estudos. Sem a habilitagdo, mesmo que o estudante tenha feito a
selecdo de disciplinas no portal, a matricula ndo serd renovada. As renovagdes de matriculas desses
estudantes sé ocorrem mediante a autorizagdo expressa das respectivas prefeituras.

Estudantes dos programas “Passaporte Universitario de Maricd” e “Conexao Universitaria”, de acordo
com as regras vigentes para os programas, podem cursar até 05 (cinco) disciplinas regulares e até 02 (duas)
disciplinas em regime de dependéncia desde que o valor total ndao ultrapasse o teto estipulado pelos
programas.

Proximidade do encerramento da concessdo de bolsa dos programas “Passaporte Universitario de
Maricad” e “Conexao Universitaria”: desde o primeiro semestre de 2023 os estudantes vinculados a esses
programas tém sido informados e alertados a respeito da proximidade do encerramento da concessao de
bolsa de estudos por parte dos respectivos programas. Essa informacdo tem sido inserida na
correspondéncia individual encaminhada a todos os estudantes a cada semestre letivo. Orientamos os
estudantes a acompanharem atentamente o rol de disciplinas a cursar a fim de ndo perderem o beneficio
antes de concluirem seus respectivos cursos. De acordo com as regras de ambos os programas, a bolsa de
estudos se estende por 01 (um) ano a partir do tempo da duragdo do curso a que esta vinculado.

a. Cursos com duracdo de 02 anos tém concessao de bolsas por 01 ano adicional;

b. Cursos com duracdo de 04 anos tém concessdo de bolsas por 01 ano adicional;

c. Cursos com duracdo de 05 anos tém concessao de bolsas por 01 ano adicional;

IMPORTANTE: Findo esse prazo, quaisquer 6nus financeiros passam a ser custeados pelo préprio estudante.
Nao perca a oportunidade de se formar no tempo regulamentar. A quadro 1 a seguir demonstra a previsao
de conclusdo regular dos cursos conforme sua duragdo. Fique atento!

Quadro 1: Previsdo de conclusdo de cursos conforme sua duracdo

Ingresso em Curso 02 anos Curso 04 anos Curso 05 anos
2020_2 2022 1 2024 1 2025 1
2021_1 2022 2 2024 2 2025 2
2021_2 2023 1 2025 1 2026 1
2022_1 2023 2 2026_1 2026_2
2022_2 2024 1 2026 2 2027_1
2023_1 2024 2 2027 2 2028 1
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Das condig¢des de realizagao das disciplinas em regime de dependéncia ou adaptagao

As disciplinas em regime de dependéncia ou adaptacdo serdo ministradas em turmas regulares, nos turnos
disponiveis, devendo o aluno nesta condicdo cursa-la integralmente, nos dias e nos horarios previstos, realizar
as avaliagGes institucionais previstas e obter o rendimento necessario para a promoc¢ao, qual seja obtencao de
média minima igual ou superior a 6,00 (seis) e frequéncia minima de 75%. Uma disciplina em regime de

dependéncia sé pode ser cursada por alunos que a tenham cursado anteriormente e ndo tenham obtido
rendimento escolar suficiente para promocio (aprovacio).

d) Disciplinas em regime de dependéncia: deverdo ser cursadas com as turmas regulares, em dias e horarios
previstos, de forma integral, com duracao de 20 semanas letivas. A promog¢ao por aproveitamento segue
as mesmas condicdes das disciplinas regulares, ou seja,

e) Disciplinas em regime de adaptagdo: se aplicam exclusivamente a alunos origindrios de processos de
transferéncia externa (ex-officio) ou readmissdo/reabertura (alunos que excederam o prazo maximo de

integralizacdo e foram submetidos a novo processo seletivo). Nestes casos, realiza-se o aproveitamento de
estudos de disciplinas cujos conteldos e carga horaria tenham equivaléncia de, no minimo, 75% (setenta e
cinco por cento) em comparacdo as matrizes vigentes nos cursos de graduacdo ofertados pelo Unilasalle-
RJ. Ndo ha numero limite de disciplinas em regime de adaptagdo para os alunos originarios de processos
de transferéncia externa.

A disciplina em regime de adaptacao so se aplica para alunos origindrios de transferéncia externa e interna que
tenham sido vinculados a uma grade curricular cuja oferta de disciplina ndo tenha equivaléncia na grade atual

e que ndo tenha previsdo de nova oferta em funcdo do encerramento de grades curriculares passadas. Ndo
serdo criadas turmas de adaptacao para acomodar quaisquer situa¢cdes académicas que ndo se enquadrem nas
mencionadas nos itens acima mencionados.

Da condigdo de aluno com pendéncias de ultimo semestre

S3o considerados alunos com pendéncias de ultimo semestre aqueles que ainda tenham por cursar e/ou
realizar atividades complementares, atividades integradoras, estagios supervisionados obrigatérios e trabalhos
de conclusdo de curso. Nesses casos, os alunos deverdo realizar sua renovacdo de matricula e pagar a
semestralidade com o valor correspondente as disciplinas e/ou atividades que tiver pendente. A conclusdo do
curso seguird o calenddrio académico ndo havendo antecipacdo de colacdo de grau. Os estudantes nessa
condicdo devem realizar seu processo de renovacao de matricula como todos os demais veteranos.

Das Etapas do processo de renovagao de matricula
O processo de renovac¢do de matriculas é constituido das seguintes etapas:

a) Recredenciamento junto as prefeituras municipais para alunos que estdo vinculados aos programas
“Passaporte Universitario” e “Conexdo Universitaria”;

b) Renegociagdo de eventuais pendéncias financeiras (do ano de 2024 e anteriores);

c) Renovagdo antecipada para se beneficiar dos descontos de semestralidade;

d) Renovacdo regular deve ser realizada até a data de inicio do semestre letivo para alunos veteranos;

e) Escolha de disciplinas via Portal Académico;

f) Pagamento do boleto bancario;

g) Habilitacdo por parte das prefeituras para alunos vinculados aos programas “Passaporte Universitario” e
“Conexao Universitaria”;
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Baixa do pagamento do boleto e alterag¢do de status para a condi¢ao “cursando”;

Caso alguma dessas etapas ndo seja concluida, a renovacdo de matriculas ndo é finalizada podendo haver

prejuizo académico para os alunos.

Renegociacdo: etapa destinada exclusivamente aqueles estudantes com pendéncias financeiras de
semestres anteriores ou do semestre atual. O Unilasalle-RJ realizara evento de renegociacao de dividas no
periodo de 18 de novembro a 06 de dezembro em que serdo apresentadas condigdes especiais para
quitacdo e/ou parcelamento de valores devidos de semestres anteriores ou do semestre atual. Sem a
regularidade financeira, a etapa de renovacdo fica impossibilitada. Procure a Central de Atendimento ao

Estudante (CAE) para regularizar sua situacgdo.

12 Etapa — renovagdo antecipada: consiste na antecipa¢do da renovagao de matricula com condigdes
especiais para pagamento da semestralidade e escolha de disciplinas a cursar. Essa etapa esta prevista para
ocorrer no periodo de 11 a 20 de dezembro de 2024. Nesse periodo o aluno podera acessar o portal
académico e selecionar as disciplinas que pretende cursar. Obrigatoriamente o aluno devera cursar no
minimo 03 (trés) disciplinas (exceto alunos do Passaporte Universitario de Maricd e Conexao Universitdria
de Saquarema).

22 Etapa - renovagao regular: consiste na renovagdao de matricula realizada até o inicio das aulas do 19
semestre de 2025. De 21 de dezembro a 02 de fevereiro de 2025, os alunos podem acessar o portal do
aluno e selecionarem as disciplinas a cursar no primeiro semestre de 2025. As aulas para os alunos
veteranos tém inicio em 03/02/2025, conforme previsto em calendario académico.

Niterdi, 06 de dezembro de 2024

Reitoria
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